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KATA PENGANTAR

Puji dan Syukur disampaikan kepada Tuhan Yang Maha Esa atas limpahan rahmat
karunia-Nya, sehinga kami dapat menyusun Laporan Layanan Informasi Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pemerintah Daerah Kabupaten Landak Tahun 2023.

Laporan ini setidaknya memuat gambaran umum kebijakan pengelolaan pelayanan
informasi dan dokumentasi publik, gambaran pelaksanaan pelayanan informasi dan
dokumentasi publik, hingga rekomendasi tindak lanjut pengelolaan dan pelayanan informasi
dan dokumentasi publik. Pemerintah Daerah Kabupaten Landak memiliki komitmen untuk
mengimplementasikan Undang-undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik dengan dibentuk nya Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Utama dan
PPID Pelaksana di lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Landak.

Atas dukungan banyak pihak kami dapat mengimplementasikan Undang-undang
Keterbukaan Informasi Publik di lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Landak. Dan dapat
berpartisipasi dalam kegiatan Monitoring dan Evaluasi Keterbukaan Informasi Badan Publik
Tahun 2023 yang diselenggarakan oleh Komisi Informasi Provinsi Kalimantan Barat.

Namun meskipun begitu, kami menyadari masih banyak kekurangan dalam implementasi
agenda keterbukaan informasi publik ini. Untuk itu, kami senantiasa terbuka menerima saran
dan kritik yang membangun sebagai bahan evaluasi dan perbaikan untuk peningkatan

pengelolaan Informasi dan Dokumentasi yang lebih baik.

Ngabang, 6 Februari 2024

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Kabupaten Landak

EFRAIM PATA’ALLORANTE, S.T..M.A.P
Pembina Tk.I
NIP. 19680207 200212 1 007
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LAPORAN LAYANAN INFORMASI
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
KABUPATEN LANDAK
TAHUN 2023

A. GAMBARAN UMUM KEBIJAKAN LAYANAN INFORMASI PUBLIK

Undang - Undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
merupakan jaminan hukum bagi setiap orang untuk memperoleh informasi
sebagai salah satu hak asasi manusia, sebagaimana diatur dalam UUD 1945
Pasal 28 F, yang menyebutkan, bahwa setiap orang berhak untuk berkomunikasi
dan memperoleh Informasi untuk mengembangkan pribadi dan lingkungan
sosialnya, serta berhak untuk mencari, memperoleh, memiliki, dan menyimpan
Informasi dengan menggunakan segala jenis saluran yang tersedia. Keberadaan
UUU No. 14 Tahun 2008 sangat penting sebagai landasan hukum yang berkaitan
dengan (1) hak setiap orang untuk memperoleh informasi publik; (2) kewajiban
badan publik dalam menyediakan dan melayani permohonan informasi publik
secara cepat, tepat waktu, biaya ringan/proporsional, dan cara sederhana.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan UU No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (UU
KIP) pada pasal 1 mengamanatkan Badan Publik menunjuk Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID). PPID adalah pejabat yang bertanggung jawab
di bidang penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan, dan atau pelayanan
informasi di Badan Publik. Selanjutnya, Menteri Dalam Negeri juga telah
mengeluarkan Peraturan No. 35 Tahun 2010 tentang Pedoman Pengelolaan
Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di lingkungan Kementerian Dalam Negeri
dan Pemerintah Daerabh.

Undang - undang No. 14 Tahun 2008 di Pemerintah Kabupaten Landak
dilaksanakan berdasarkan Peraturan Bupati Landak No. 40 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Landak dan Keputusan Bupati Landak No. 164 /
DISKOMONFO / TAHUN 2021 tentang Penetapan Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi (PPID) Kabupaten Landak.



B. GAMBARAN UMUM PELAKSANAAN LAYANAN INFORMASI PUBLIK

Pelayanan informasi

publik dilaksanakan secara online dan offline.

Pelayanan secara online pemohon informasi dapat mengakses website melalui tautan

ppid.landakkab.go.id sedangkan pelayanan secara offline pemohon informasi dapat

mengunjungi desk layanan informasi yang terletak di Lantai 3 Kantor Dinas

Komunikasi dan Informatika Kabupaten Landak.

1.

Pelayanan informasi publik saat ini telah disediakan ruangan pelayanan khusus

Sarana dan Prasarana Layanan Informasi Publik yang dimiliki beserta

Kondisinya

yang terletak di Lantai 3 Kantor Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten

Landak, serta disediakan pula ruang tunggu bagi para pemohon informasi.

Ruangan layanan informasi publik dilengkapi sarana dan prasarana sebagai
berikut :

1 Set Personal Computer dengan kondisi baik;

2 Set Kursi Tamu dengan kondisi baik.

1 Meja Layanan Informasi dan 1 Kursi Petugas dengan kondisi baik;

2. Sumber Daya Manusia yang Menangani Layanan Informasi Publik
beserta Kualifikasinya
JABATAN JENJANG
NO. NAMA JABATAN
PPID PENDIDIKAN
) Pj. Bupati ] S2 Magister
1 Samuel, SE., M.Si Pembina )
Landak Sains
) S2 Magister
i ] Sekretaris )
2 Vinsensius, S.Sos., MMA Atasan PPID Manajemen
Daerah o
Agribisnis
Plt. Kepala .
) ] S2 Magister
Efraim Pata’ Allorante, S.T., Dinas o )
3 o PPID Administrasi
M.A.P Komunikasi )
] Publik
dan Informatika
Kepala Bidang
Bidang
Hubungan
. I Pendukung
4 Yuliana Titiari, S.Kom Masyarakat ) S1 Komputer
) Sekretariat
dan Informasi
. PPID
Publik




Kepala Bidang Bidang
Perencanaan Pengolahan
5 Yohanes Rahmad, ST Evaluasi dan Data dan S1 Teknik
Pengendalian Klasifikasi
Pembangunan Informasi
Kepala Bidang
Pembinaan, Bidang
) Pengawasan Pengolahan Informasi S1
6 Nursiana, SE ] ]
dan Sistem Data dan Ekonomi
Informasi Klasifikasi
Kearsipan
Kepala Bagian Bidang
o Protokol dan Pelayanan ]
7 Kristian, ST o ] S1 Teknik
Komunikasi Informasi dan
Pimpinan Dokumentasi
Bidang
) ] Kepala Bagian Fasilitasi
8 Darianuarti, SH S1 Hukum
Hukum Sengketa
Informasi

Pelaksanaan Layanan
Informasi dan Dokumentasi (PPID) Kabupaten Landak didukung dengan
anggaran sebesar Rp 349.441.124,- (Tiga Ratus Empat Puluh Sembilan
Juta Empat Ratus Empat Puluh Satu Ribu Seratus Dua Puluh Empat

Informasi

Rupiah) yang digunakan untuk :

e Belanja Publikasi Kegiatan Pemerintah Daerah;

e Belanja Perjalanan Dinas Sosialisasi
Koordinasi ke Provinsi;

e Belanja Barang Habis Pakai untuk mendukung Kegiatan Operasional

PPID ke Kecamatan dan

Keperluan ATK Pelaksanaan Kegiatan PPID.

C. Rincian Layanan Informasi Publik

1. Jumlah Permintaan Informasi Publik

Anggaran Layanan Informasi Publik dan Laporan Penggunaannya
Publik pada Pejabat Pengelola




RINCIAN PELAYANAN INFORMASI PUBLIK

Pelayanan Informasi Publik 2021

® Jumlah Permohonan Informasi ® Informasi diberikan

Pada tahun 2023, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

Kabupaten Landak menerima 2 (dua) permohonan informasi.

2. Waktu yang Diperlukan dalam Memenuhi Setiap Permintaan Informasi
Publik
Di Tahun 2023, 2 (dua) permohonan informasi diberikan dengan waktu

penyediaan 1 (satu) hari kerja.

3.Jumlah Permintaan Informasi Publik yang dikabulkan
Jumlah permohonan informasi yang dikabulkan sepanjang tahun 2023

sebanyak 2 (dua) permohonan.

4.Jumlah Permintaan Informasi Publik yang ditolak Berserta Alasannya
Pada tahun 2023 tidak terdapat permohonan informasi yang ditolak oleh
PPID Kabupaten Landak.

Rincian Penyelesaian Sengketa Informasi Publik
Sepanjang tahun 2023, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID) Kabupaten Landak memenuhi semua permintaan informasi publik

sesuai dengan ketentuan yang berlaku pada Undang-Undang Nomor 14



Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik dan ketentuan

turunannya.

Kendala Pelaksanaan Layanan Informasi Publik
a. Kendala Eksternal
Kendala eskternal yang dihadapi oleh Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) Kabupaten Landak adalah belum terjangkaunya akses
internet di semua wilayah Pemerintah Kabupaten Landak.

b. Kendala Internal
Minimnya kegiatan-kegiatan yang berkaitan dengan peningkatan
kapasitas Sumber Daya Manusia (SDM) terkait pelayanan informasi publik

yang diselenggarakan pada tahun 2023.

Rekomendasi dan Rencana Tindak Lanjut
a. Rekomendasi
Pada tahun 2023, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID) Kabupaten Landak sudah menginventarisir Daftar Informasi
yang dikecualikan, masih perlu dilakukan Uji Konsekuensi untuk dapat

ditetapkan sebagai Daftar Informasi yang dikecualikan.

b. Tindak Lanjut
a. Melaksanakan pemutakhiran daftar informasi publik dengan
melibatkan seluruh unsur PPID Pelaksana.
b. Melaksanakan proses verifikasi bahan informasi publik dari PPID
Pelaksana.
c. Menyediakan informasi publik yang mudah diakses dan murah bagi

masyarakat umum



Ngabang, 6 Februari 2024
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

Kabupaten Landak

EFRAIM PATA’ALLORANTE, S.T..M.A.P
Pembina Tk.|
NIP. 19680207 200212 1 007




LAMPIRAN 1
DAFTAR INFORMASI PUBLIK TAHUN 2023

UNIT ESELON Il : KABUPATEN LANDAK

Berdasarkan

arD

Penerbit
Berdasarkan

Tahun
Sampai
Dengan
Tahun

: Kabupaten Landak

12017

12023

DAFTAR INFORMASI PUBLIK
TAHUMN 2017 - 2023

L INFORMAS] YANG WAJIE DISEDIAKAN DAN DIUMUMEKAN SECARA BERKALA

PEMNANGGUNG WAKTU DAN
PEJABAT YANG JAWAB TEMPAT FORMAT JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALS PEMBUATAN ATAL PEMBUATAN INFORM ASI WAKTU
PENANGGLUNG JAWAB PEMERBITAMN INFORMASI YANG PENYIMPANAN
INFORMASI TERSEDIA
1 2 3 4 5 & 7
Senin Hard Copy
- Soft Copy
Kepala Dinas umat
Pertamian, Perikanan 7.30
Informasi mengenai Kepala Dinas Pertanian, dan Ketahanan -
kegiatan dan kinerja Perikanan dan Ketahanan Pangan Kabupaten 16.00
1 badan publik terkait Pangan Kabupaten Landak Landak Wik Tahun Berjalan
Kepala Dinas Senin-Jumat Hard Copy
2 Pertanian, Perikanan Pukul Soft Copy Tahun Berjalan
dan Ketahanan 07.30
Informiasi yang Kepala Dinas Pertaniam, Pangan Kabupaten .
berkaitan dengan Perikanan dan Ketahanan Landak 16.00
badan publik Pangan Kabupaten Landak '|.|'|.I:i|:|
Sekretaris/ Subbag umum Kepala Dinas 2023 Hard Copy
Kedudukan Domisili dan Kepegawaian Dinas Kesehatan Kab.
3 alamat lengkap Kesehatan Kab. Landak Landak Ngabang Soft Copy 1 Tahun
2019
Perda Kab Landak Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
4 Momor 1 Tahun 2019 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
Kepala Dinas 2021
Profil Fimpinan Dinas | Kepala Dinas Kearsipan dan Kearsipan dan Kab
Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Perpustakaan
5 Perpustakaan Landak Kabupatem Landak Landak Soft Copy -
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 7021
Masyarakat dan Masyarakat dan Kab.
Profil Fimpinan Pemerintahan Desa Pemerintahan Desa
[ DPMPD Tahun 2021 Kabupaten Landak Kabupatem Landak Landak Soft Copy -
SOTK Badan 2016
Kepegawaian dan Kab
Pengembangan
Sumber Daya Manusia
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
7 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK Badan 2016
Pendapatan Daerah Kah
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
] 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK Badan 2016
Pengelolaan Keuangan Kah
dan Aset Daerah Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
9 Landak Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -




SOTK Badan 2016
Perencanaan Kab
Pembangunan Daerah
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
10 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas 2016
Kependudukan dan Kah
Pencatatan Sipil Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
11 Landak Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas Kesehatan 2018
Kab Landak Tahun Bagian Hukum dan HAM Bagian Hukum dan Kab
12 2018 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TE Dinas 2018
Komunikasi dan Kah
Informatika Kab Bagian Hukum dan HAM Bagian Hukum dan
13 Landak Tahun 2018 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas Koperasi, 2016
Usaha Kedil Kab
Menengah,
Perindustrian dan
Perdagangan Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
14 Landak Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas Pekerjaan 2018
Umum dan Penataan Kab
Ruang Kab Landak Bagian Hukum dan HAM Bagian Hukum dan
15 Tahun 2018 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas Pemuda, 2016
DOlahraga dan Kab
Pariwisata Kab Landak Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
16 Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas Bagian Hukum dan HAM Bagian Hukum dan 2018
17 Penanaman Modal Setda Landak HAM Setda Landak Kab Soft Copy
dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu
Kab Landak Tahun
2018 Landak
S0TK Dinas 2019
Pendidikan dan Kah
Kebudayaan Kab Bagian Hukum dan HAM Bagian Hukum dan
18 Landak Tahun 2019 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas
Pengendalian 2016
Penduduk, Keluarga Kab
Berencana,
Pemberdayaan
Perempuan dan
Perlindungan Anak
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
19 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
SOTK Dinas 2016
Perhubungan Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kah
20 Landak Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas 2016
Perkebunan Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kah
21 Landak Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Lamdak Soft Copy
S0TK Dinas 2016
Perpustakaan dan Kah
Kearsipan Kab Landak Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
22 Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy
S0TK Dinas Pertanian, 2016
Perikanamn dan Kah
Ketahanan Pangan
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
23 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy




SOTE Dinas 2016
Perumahan Rakyat, Kab
Kawasan Permukiman
dan Lingkungan Hidup
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
24 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK Dinas Sosial, 2016
Pemberdayaan Kab
Masyarakat dan
Femerintahan Desa
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
25 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
2016
S0TK Inspektorat Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
25 Landak Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
2016
Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
27 S0TK Kecamatan Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
2017
SOTK Puskesmas Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
28 Landak Tahun 2017 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
2016
SOTK RSUD Landak Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
29 Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK Satuan Polisi 2016
Pamong Praja Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
30 Landak Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK Sekretariat 018
Daerah Kab Landak Bagian Hukum dan HAM Bagian Hukum dan Kab
31 Tahun 2018 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
12 2016 Soft Copy B
;‘::-:}SI;EELZ:;?I( Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kah
Tahun 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak
SOTK Staf Ahli Bupati 2016
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
33 2016 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK UFTD Dinas 2017
Pendidikan dan Kab
Kebudayaan Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
34 Landak Tahun 2017 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK UFTD 2017
Hortikultura Kab Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kah
35 Landak Tahun 2017 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK UFTD Metrologi 2018
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
36 2018 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK UFTD Pengujian 2017
Kendaraan Bermotor Kab
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
37 2017 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK UFTD Perikanan 2017
Budidaya Air Tawar Kab
Kab Landak Tahun Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan
38 2017 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
SOTK UPTD Tanaman 2017
Pangan Kab Landak Bidang Hukum dan HAM Bidang Hukum dan Kab
33 Tahun 2017 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
Visi dan Misi 2019
Pelayanan Dinas Kab.
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
40 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy 5 Tahun
41 Bappeda Kabupaten Landak 2017 Hard Copy 5 Tahun




Visi dan Misi
Pemerintah

Bappeda Kabuapten
Landak

Kabupaten Landak Landak Soft Copy
2021
satpol PP Kabupaten satpol PP Kabupaten Kab
42 Visi Misi Satpol PP Landak Landak Landak Soft Copy 5 Tahun
Sekretaris/Subbag Kepala Dinas 2023 Hard Copy
Perencanaan Kesehatan Kab.
43 Tugas Dan Fungsi Ev.EPelaporan Landak Wgabang Soft Copy 1 Tahun
20158
S0TK DPMPD Tahun Bagian Hukum dan HAM Bagian Hukum dan Kab.
44 2019 Setda Landak HAM Setda Landak Landak Soft Copy -
Kepala Dinas 2023 Hard Copy
Sekretaris/Subbag Umum Kesehatan Kab.
45 Struktur Organisai dan Kepegawaian Landak Ngabang Soft Copy 1 Tahun
Struktur Organisasi 2021
Inspektorat Tahun Inspektorat Kabupaten Inspektorat Kab
46 2021 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
2021
Kegiatan Bidang Bagian Organisasi Setda Bagian Organisasi Kab
47 Bagian Organisasi Landak Setda Landak Landak Soft Copy -
2021
Kegiatan Bidang Dinas Dinas FUPRPERA Dinas PUFRPERA Kab
48 PUPRPERA Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2021
Kegiatan Rapat Bagian Bagian Organisasi Setda Bagian Organisasi Kab
43 Organisasi Landak Setda Landak Landak Soft Copy -
2020
Rencana Kinerja Kepala Bappeda Kabupaten Kepala Bappeda Kah
50 Tahunan Tahun 2020 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
51 2020 Soft Copy -
Renja Bappeda Tahun | Kepala Bappeda Kabupaten Kepala Bappeda Kab
2020 Landak Kabupaten Landak Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaga 2020
dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kab.
Perindustrian dan Perindustrian dan
REMNJA DISKUMINDAG Perdagangan Kabupaten Perdagangan
52 2021 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2020
REMIA DPMIPTSPTE DPMPTSPTE Kabupatemn DPMPTSPTE Kab
53 2020 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Kepala Dinas 2020
REA Dinas Kearsipan Kepala Dinas Kearsipan dan Kearsipan dan Kah
dan Perpustakaan Perpustakaan Kabupaten Perpustakaan
54 Tahun 2020 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
Masyarakat dan Masyarakat dan Kab.
REA DPMPD Tahun Pemerintahan Desa Pemerintahan Desa
55 2021 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2020
DPMPTSFTK Kabupaten DPMPTSPTE Kab
56 RET DPMPTSFTK 2020 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2017
RPJMD Bappeda Kepala Bappeda Kabupaten Kepala Bappeda Kab
57 Tahun 2017-2022 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy 5 Tahun
Target dan/atau Sekretaris/Subbag Kepala Dinas Hard Copy
capaian program serta Perencanaan Kesehatan Kab.
58 kegiatan Ev.&Pelaporan Landak 2023.Mgabang Soft Copy 1 Tahun
Analis Program Dinas 2022 Hard Copy
Analis Program Dinas Perkebunan Kab.
53 DPA Perkebunan Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
60 2023 Hard Copy 1 Tahun




Mama Program dan

Kegiatan

Sekretaris/Subbag
Keuangan dan Aset

Kepala Dinas
Kesehatan Kab.

Landak Ngabang Soft Copy
2023 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
61 Lakip CAMAT EUALA BEHE Kuala Behe Behe -
2020
Lakip Bappeda Tahun Kepala Bappeda Kabupaten Kepala Bappeda Kah
62 2020 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
LAKIP Dinas 2020
Perhubungan Kab.
Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
63 Tahun 2020 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Kepala Dinas 2020
LAKIP Dinas Kepala Dinas Kearsipan dan Kearsipan dan Kah
Perpustakaan dan Perpustakaan Kabupaten Perpustakaan
64 Kearsipan Tahun 2019 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaha 2021
dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kab.
Perindustrian dan Perindustrian dan
LAKIP DISKUMINDAG Perdagangan Kabupaten Perdagangan
65 2020 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
Masyarakat dan Masyarakat dan Kab.
LAKIP DPMPD Tahun Pemerintahan Desa Pemerintahan Desa
66 2020 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2020
LAKIP DPMPTSPTE DPMPTSPTE Kabupaten DPMPTSPTE Kab
67 2020 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
LAKIP Kab Landak 2019 Hard Copy
[3:3 Tahun 2018 Sekretariat Dasrah Sekretariat Dasrah Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak
2020
LAKIF Kabupaten Kab
69 Landak Tahun 2019 Bagian ORTALA Bagian ORTALA Landak Soft Copy 1 Tahun
Sekretaris/Subbag Kepala Dinas 2023 Hard Copy
Gambaran Umum Perencanaan Kesehatan Kab.
70 Setiap Satuan Kerja Ev.&Pelaporan Landak Ngabang Soft Copy 1 Tahun
2023 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
71 REMSTRA CAMAT KUALA BEHE Kuala Behe Behe -
2017
Renstra Bappeda Kepala Bappeda Kabupaten Kepala Bappeda Kab
72 Tahun 2017-2022 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy 5 Tahun
Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaha 2017
dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kab.
Perindustrian dan Perindustrian dan
REMSTRA Perdagangan Kabupaten Perdagangan
73 DISKUMINDAG 2021 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy 5 Tahun
2017
REMSTRA DPMPTSPTE DPMPTSPTK Kabupaten DPMPTSPTE Kab
74 2017-2022 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy 5 Tahun
Analis Keuangan 2022 Hard Copy
Analis Keuangan Dinas Dinas Perkebunan
75 Neraca Perkebunan Kab. Landak Kab. Landak MNgabang Soft Copy 1 Tahun
Analis Pelaporan 2022 Hard Copy
Laperan Pelayanan Analis Pelaporan Dinas Dinas Perkebunan
76 Informasi Publik Perkebunan Kab. Landak Kab. Landak Disbun Soft Copy Selama Berlaku
Laporan Kepala Bagian 2023 Hard Copy
Penyelenggaraan Kepala Bagian Pemerintahan dan
Pemerintah Daerah Pemerintahan dan Kesra Kesra Setda Kab.
77 (LPPDY) Setda Kab. Landak Landak MNgabang Soft Copy 1 Tahun
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LAPORAMN TAHUNAN 2013 Hard Copy
PPID PEMKAB LAMDAK Bidang Humas dan Bidang Humas dan Kab Soft Copy
78 2018 Informasi Publik Informasi Publik Landak 1 Tahun
Penanggung Jawab Analis Program Dinas 2022 Hard Copy
dan Pelaksana Analis Program Dinas Perkebunan Kab.
79 Program Perkebunan Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
2021
SOP Damkar dan Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab
80 Penyelamatan Landak Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
2021
Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kah
81 S0P Linmas Landak Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
S0P Mekanisme 2018
Pelayanan Pengujian Kab.
Kendaraan Bermotor
Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
B2 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2019 Hard Copy
S0P Pelayanan Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
B3 Informasi Publik Publik Informasi Publik Landak -
SOP Pelayanan 2018
Retribusi Terminal dan Kab.
Angkutan Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
B4 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Pelayanan Umum 2018
dan Pengaduan Kab.
IMasyarakat Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
85 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Pemasangan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
E6 Lamipu | PIU) Kabupaten Landak Kabupaten Landak 2018 Soft Copy -
Penerangan Jalanan Kab.
Umum Yang Dibangun
Oleh Masyarakat |
Developer Dinas
Perhubungan
Kabupaten Landak Landak
S0P Pemasangan
Lampu (PIU) 2018
Penerangan Jalanan Kab.
Umum Yang Dibangun
Oleh Pemerintah
Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
87 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2019 Hard Copy
S0P Penanganan Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
B3 Keberatan Publik Informasi Publik Landak -
2019 Hard Copy
S0P Penanganan Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
E9 Pengaduan Publik Informasi Publik Landak -
S0P Penanganan 2013 Hard Copy
sengketa Malalui Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
50 Adjudikasi Publik Informasi Publik Landak -
S0F Penanganan 2019 Hard Copy
Sengketa Melalui Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
31 IMediasi Publik Informasi Publik Landak -
S0P Pengaduan 2018
Lampu (FIU) Kab.
Penerangan Jalanan
Umum Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
92 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
33 2019 Hard Copy -
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SOP Pengelolaan Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
Informiasi Publik Publik Informasi Publik Landak
S0P Pengelolaan 2018
Website Dinas Kab.
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
94 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Perbaikan Lampu 2018
[PJU) Penerangan Kah.
Jalanan Umum Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
95 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Lamdak Soft Copy -
S0P Permohonan, 2018
Rekomendasi lzin Kah.
Pendirian Agen Bus
Urmum Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
36 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Permohonan, 2013
Rekomendasi Izin Kab.
Pendirian Pool
Kendaraan Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
37 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Permohonan, 2018
Rekomendasi lzin Kab.
Trayek Angkutan
Pedesaan Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
98 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Permohonan, 2018
Rekomendasi lzin Kah.
Trayek Angkutan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
39 Sungai dan Danau Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Dinas Perhubungan
Kabupaten Landak
S0P Permohonan, 2018
Rekomendasi lzin Kab.
Usaha Angkutan Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
100 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Permohonan, Z018
Rekomendasi lzin Kab.
Usaha Angkutan
Sungai Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
101 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Portal Jalan Dinas 018
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan Kab.
102 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2021
Satpaol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab
103 S0P PPD Landak Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
S0P Rekomendasi lzin 018
Penyelenggaraan dan Kab.
Pembangunan
Fasilitas Parkir Dinas
Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan
104 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
S0P Retribusi Parkir 2018
Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan Dinas Perhubungan Kab.
105 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2021
Satpal PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab
106 SOP Trantibum Landak Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
107 2020 Soft Copy 1 Tahun
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Hasil Survey Kepuasan

Kepala Dinas Pertanian,

Kepala Dinas
Pertanian, Perikanan

Kab

Masyarakat DFPKF Perikanan dan Ketahanan dan Ketahanan
Tahun 2020 Pangan Kabupaten Landak Pangan Kabupaten
Landak Landak
Kepala Dinas 2023 Hard Copy
Laporan Barang Sekretaris/Subbag Kesehatan Kab.
108 Daerah Keuangan dan Aset Landak Wgabang Soft Copy 1 Tahun
Kepala Dinas 2023 Hard Copy
Sekretaris/Subbag Kesehatan Kab.
109 Laporan Mutasi Keuangan dan Aset Landak Ngabang Soft Copy 1 Tahun
Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
Alasan Penolakan Kepegawaian dan Aset Aset Dinas
Fermohonan Dinas Perkebunan Perkebunan
110 Informasi Publik Kabupaten Landak Kabupaten Landak Disbumn Soft Copy 1 Tahun
2022 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
111 Anjab CAMAT EUALA BEHE Kuala Behe Behe -
2021 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
112 Casecading CAMAT KUALA BEHE Kuala Behe Behe -
Kepala Dinas 2020
Pertanian, Perikanan Kab
Daftar Urut Kepala Dinas Pertanian, dan Ketahanan
Kepangkatan PNS Perikanan dan Ketahanan Pangan Kabupaten
113 DPPKP Tahun 2020 Pangan Kabupaten Landak Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
Daftar Urut 2019 Hard Copy
Kepangkatan PNS BEPSDM Kabupaten Kab Soft Copy
114 Tahun 2019 BEPSDM Kabupaten Landak Landak Landak 1 Tahun
Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Urnum, Kepegawaian dan
Kepegawaian dan Asst Aset Dinas
Data Aset dan Dinas Perkebunan Perkebunan
115 Investasi Kabupaten Landak Kabupaten Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
2022 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
116 OP&A CAMAT EUALA BEHE Kuala Behe Beha -
2023 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
117 E- Formasi CAMAT KUALA BEHE Kuala Behe Behe -
2023 Hard Copy
Kec. Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
118 E- Sakip CAMAT EUALA BEHE Kuala Behe Beha -
2023 Hard Copy
Kantor Kecamatan Kuala Soft Copy
1149 e-kinerja CAMAT KUALA BEHE Kuala Behe Behe -
facebook OPD Hukum Kabag Hukum Setda Kab. kabag hukum setda
120 dan Ham Landak Landak kab. landak Insidental Hard Copy Selama Berlaku
Bulan Hard Copy
November Soft Copy
Pada
Kepala Sub Bagian Inspektorat
Sekretaris Inspektorat Evaluasi dan Kabupaten
121 Gelar Pengawasan Kabupaten Landak Pelaporan Landak 1 Tahun
2021 Hard Copy
Kantor Kecamatan Kecamatan Soft Copy
122 KU CAMAT EUALA BEHE Kuala Behe Kuala -
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Informasi tentang

Behe

pengumuman 2023 Hard Copy
pengadaan barang
dan jasa sesuai
dengan peraturan Sekretaris/Subbag Kepala Dinas
perundang-undangan Perencanaan Kesehatan Kab.
123 terkait |SIRUP) Ev_&Pelaporan Landak Wgabang Soft Copy 1 Tahun
2020
JANKIN Pemkab Kab
124 Landak Tahun 2019 Bagian ORTALA Bagian ORTALA Landak Soft Copy 1 Tahun
Di
Input
Setiap
Hari
pada
Jaringan Dukumentasi Jam
Informasi Hukum Kabag Hukum Setda Kab. kabag hukum setda Kerja
125 [JDIH) Landak kab. landak Kantor Hard Copy | offline dan online
Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
Jumlah Pemohon Kepegawaian dan Aset Aset Dinas
Informasi Publik Yang Dinas Perkebunan Perkebunan
126 Di terima Kabupaten Landak Kabupaten Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
Jumlah Permohonan Kasubbag Umum,
Informasi Publik Yang Kasubbag Urmum, Kepegawaian dan 2022 Hard Copy
di Kabulkan Sebagian Kepegawaian dan Aset Aset Dinas
atau Seluruhnya dan Dinas Perkebunan Perkebunan
127 vang di tolak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
Katalog Produk Kabag Hukum Setda Kab. kabag hukum setda Selama
128 Hukum Daerah Landak kab. landak Berlaku Hard Copy Selama Berlaku
2022 Hard Copy
129 Kerangka Acuan Kerja analis perencanaan analis perencanaan Disbun Soft Copy 1 Tahun
Laporan Pertanggung Kepala Dinas 2023 Hard Copy
Jawaban Administrasi Sekretaris/Subbag Kesehatan Kab.
130 JFungsional Keuangan dan Aset Landak Ngabang Soft Copy 1 Tahun
Analis Program Dinas 2022 Hard Copy
Analis Program Dinas Perkebunan Kab.
131 LKJIP Perkebunan Kab. Landak Landak Diisbun Soft Copy 1 Tahun
Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
Kepegawaian dan Aset Aset Dinas
Pengadaan Barang Dinas Perkebunan Perkebunan
132 dan Jasa Kabupaten Landak Kabupaten Landak Diisbun Soft Copy 1 Tahun
Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
Kepegawaian dan Aset Aset Dinas
Dinas Perkebunan Perkebunan
133 Regulasi Kabupaten Landak Kabupaten Landak Disbun Soft Copy Selama Berlaku
Analis Program Dinas 2022 Hard Copy
Analis Program Dinas Perkebunan Kab.
134 Rencana Anggaran Kas Perkebunan Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
Rencana dan Laporan Analis Keuangan 1 Hard Copy
Realisasi Anggaran Analis Keuangan Dinas Dinas Perkebunan
135 [RLRA) Perkebunan Kab. Landak Kab. Landak Tahun Soft Copy 1 Tahun
Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaha 2021
dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kah.
Rencana Kinerja Parindustrian dan Perindustrian dan
Tahunan Perdagangan Kabupaten Perdagangan
136 DISKUMINDAG 2021 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Rencana pengadaan 2022 Hard Copy
137 barang dan jasa analis perencanaan analis perencanaan disbun Soft Copy 1 tahun
138 Renja CAMAT EUALA BEHE 2023 Hard Copy -
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Kantor Kecamatan Kecamatan Soft Copy
Kuala Behe Kuala
Behe
Kepala Dinas 2023 Hard Copy
Ringkasan Laporan Sekretaris,/Subbag Kesehatan Kab.
139 Keuangan Keuangan dan Aset Landak Ngabang Soft Copy 1 Tahun
Analis Program Dinas 2022 Hard Copy
Analis Program Dinas Perkebunan Kab.
140 REA Perkebunan Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
SAKIP DINAS Landak
KEARSIPAM DAN DIMNAS EEARSIPAN DAMN DINAS KEEARSIPAN
141 PERPUSTAKAAN 2020 PERPUSTAKAAN DiAN PERPUSTAKAAN 2020 Soft Copy -
2020
SAKIP DSPIAKE Tahun DSPIAKE Kabupaten DSPIAKE Kabupaten Kab
142 2020 Landak Landak Landak Soft Copy -
Analis Frogram Dinas 2022 Hard Copy
Target Capaian Analis Program Dinas Perkebunan Kab.
143 Program dan Kegiatan Perkebunan Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
2021
Ucapan Hari Raya Dinas PUPRPERA Dinas PUPRPERA Kab
144 Dinas PUFRPERA Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Waktu yang di Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
perlukan dalam Kasubbag Urmum, Kepegawaian dan
memenuhi setiap Kepegawaian dan Aset Aset Dinas
permohonan Dinas Perkebunan Perkebunan
145 informasi publik Kabupaten Landak Kabupaten Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
1. INFORMASI YANG WAJIE DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA
PENANGGUMNG WAKTU DAN
NO NAMA INFORMASI PEIABAT YANG JAWAB TEMPAT FORMAT IANGKA
MEMGUASAI/ PEMBUATAN ATAL PEMBUATAN INFORMAS] WAKTU
PEMANGGUMNG JAW AR PEMERBITAMN INFORMASI YANG PENYIMPANAN
INFORMASI TERSEDIA
1 2 3 4 5 [ 7
2022 Hard Copy
1 Profil Singkat OPD Analis Perencana Analis Perencana Ngabang Soft Copy Selama Berlaku
Kasubbag Umum, 2023 Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
2 Visi dan Misi Kepegawaian dan Aset Aset Ngabang Soft Copy Selama Berlaku
Kasubbag Unmum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
3 Tupoksi OPD Kepegawaian dan Aset Azat Ngabang Soft Copy Selama Berlaku
Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
Kepegawaian dan Aset Aset Dinas
Dinas Perkebunan Perkebunan
4 Struktur Pegawai Kabupaten Landak Kabupaten La Ngabang Soft Copy Selama Berlaku
Rencana Strategis 2022 Hard Copy
5 [RENSTRA) Analis Perencana Analis Perencana Ngabang Soft Copy 5 Tahun
Laporan Penanganan 2023
6 Banjir Kasi Krisis dan Rujukan Kabid Yankes Ngabang Hard Copy 1 Tahun
2023 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Sop Kecamatan Kuala Kantor Kecamatan Kula
7 Behe CAMAT EUALA BEHE Kuala Behe Behe -
Kasubbag Unmum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
Kepegawaian dam Aset Aset Dinas
Dinas Perkebunan Perkebunan
8 Data Pegawai Kabupaten Landak Kabupaten La Ngabang Soft Copy Selama Berlaku
2023 Hard Copy
3 Informasi Kasus DBD Kasi PZPM Kabid P2P Ngabang Soft Copy 1 Tahun
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2023 Hard Copy
10 Informasi TB Kasi P2ZPM Kabid F2P Mgabang Soft Copy 1 Tahun
Kepala Bidang 2022 Hard Copy
Fembinan Usaha
Kepala Bidang Pembinaan Perusahaan Dinas
Kebakaran Kebun dan Usaha Perkebunan Dinas Perkebunan Kab.
11 Lahan Perkebunan Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy 1 Hari
Kasi Surveilans dan 2023 Hard Copy
12 Laporan Harian Rabies Imunisasi Kabid F2P Mgabang Soft Copy 1 Tahun
Kasi Surveilans dan 2023 Hard Copy
13 Laporan Kasus JE Imunisasi Kabid F2P Mgabang Soft Copy 1 Tahun
Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
Kasubbag Urmum, Kepegawaian dan
Kepegawaian dan Asst Aset Dinas
Dinas Perkebunan Perkebunan
14 LHKPN/LHKASN Kabupaten Landak Kabupaten Landak Ngabang Soft Copy Selama Berlaku
2021
Penghargaan yang Inspektorat Kabupaten Inspektorat Kab
15 diterima Inspektorat Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
Kasubbag Umum, 2022 Hard Copy
Profil singkat kepala Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
16 OPD Kepegawaian dan Asst Asat Mgabang Soft Copy Selama Berlaku
Analis Program Dinas 2022 Hard Copy
Analis Program Dinas Perkebunan Kab.
17 Rencana Aksi Perkebunan Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy 1 Tahun
Kepala Bidang 2022 Hard Copy
Pembinan Usaha
Kepala Bidang Pembinaan Perusahaan Dinas
Usaha Perkebunan Dinas Perkebunan Kab.
18 Serangan OPT Perkebunan Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy 1 Hari
NI INFORMAS] YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT
PEMNANGGUMNG WAKTU DAN
PEJABAT YANG JAWAB TEMPAT FORMAT JANGKA
MO NAMA INFORMASI MENGUASAIS PEMBUATAN ATAU PEMBUATAM INFORMASI WAKTU
PENANGGUMNG JAWAB PEMERBITAN INFORMASI YANG PEMNYIMPANAN
INFORMASI TERSEDIA
1 2 3 4 5 [ 7
2021
Visi Misi Dinas Dinas PUPRPERA Dinas PUPRPERA Kab
1 PUPRPERA Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2023 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Struktur Organisasi Kantor Kecamatan Kuala
2 Badan Publik CAMAT EUALA BEHE Kuala Behe Behe -
Struktur Organisasi 2021
Dinas PUFRPERA Dinas PUFRPERA Dinas PUPRPERA Kab
3 Tahun 2021 Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Kepala Bagian 023
Kepala Bagian Pemerintahan dan
Sop Bantuan Dana Pemerintahan dan Kesra Kesra Setda Kab.
4 Hibah Setda Kab. Landak Landak Ngabang Hard Copy 1 Tahun
Kepala Bagian 2023
Kepala Bagian Pemerintahan dan
Pemerintahan dan Kesra Kesra Setda Kab.
5 Sop Bantuan Sosial Setda Kab. Landak Landak Mgabang Hard Copy 1 Tahun
Sekretaris Dinas 2023 Hard Copy
Laporan Realisasi Kasubag Keuangan dan Kesehatan Kab.
[ Belanja Aset Landak MNgabang Soft Copy 1 Tahun
Kasubbag Umnum, Setiap Hard Copy
Kepegawalan dan Aset Kassubag Urmum, ada Soft Copy
Dinas Perkebunan Kepegawaian dan Kurang Dari 1
7 Agenda Kerja Dinas Kabupaten Landak Aset Dinas perubahan Tahun
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Perkebunan
Kabupaten Landak

2023 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
g Alur Pelayanan CAMAT KUALA BEHE Kuala Behe Behe -
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
Daftar Nama BUMDES Masyarakat dan Masyarakat dan Kab.
di Wilayah Kabupaten Pemerintahan Desa Pemerintahan Desa
9 Landak Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Sekretaris Dinas 2023 Hard Copy
Daftar Urut Kasubag Umum dan Kesehatan Kab.
10 Kepangkatan Kepegawaian Landak Ngabang Soft Copy 1 Tahun
Analis sarana dan Analis Sarana dan Setiap Hard Copy
Data benih tanaman prasarana Pertanian Disbun | Prasarana Pertanian Musim Soft Copy Kurang Dari 1
11 perkebunan Kab. Landak Disbun Kab.Landak Tanam Tahun
Setiap Hard Copy
Hari, Soft Copy
Analis Pemasaran Hasil Analis Pemasaran Bullan
Data Harga Komoditas Perkebunan Disbun Kab. Hasil Perkebunan dan Kurang dari
12 Perkebunan Landak Disbun Kab. Landak Tahun setahun
Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaha 2021
dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kab.
Perindustrian dan Perindustrian dan
Pardagangan Kabupaten Perdagangan
13 Data IKM Tahun 2021 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Analis Peningkatan Setiap Hard Copy
Data Keadaan Analis Peningkatan Usaha Usaha Pertanian dan
Serangan Organisme Pertanian dan Agrobisnis Agrobisnis Disbun Kurang Dari 1
14 Penganggu Tanaman Disbun Kab. Landak Kab. Landak Tahun Soft Copy Tahun
Data Koperasi Tahun Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaha 2021
15 2021 dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kab. Soft Copy -
Perindustrian dan Ferindustrian dan
Perdagangan Kabupaten Perdagangan
Landak Kabupaten Landak Landak
Data Lahan Analis Peningkatan Hard Copy
Perkebunan yang Analis Peningkatan Usaha Usaha Pertanian dan
terkena dampak Pertanian dan Agrobisnis Agrobisnis Disbun
16 bencana Disbun Kab. Landak Kab. Landak Tentative Soft Copy 1 Tahun
Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaha 2021
dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kab.
Perindustrian dan Ferindustrian dan
Data Pasar Tahun Perdagangan Kabupaten Perdagangan
17 2021 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaha 2021
dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kab.
Perindustrian dan Ferindustrian dan
Data Pedagang Pasar Perdagangan Kabupaten Perdagangan
18 Tahun 2021 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Pengadministrasian 022 Hard Copy
Pengadministrasian Data Data dan Penyajian
dan Penyajian Publik Publik Disbun Kab. Kurang Dari 1
19 Data Perkebunan Disbun Kab. Landak Landak Disbun Soft Copy Tahun
Dinas Koperasi, Usaha Kecil | Dinas Koperasi, Usaha 2021
dan Menengah, Kecil dan Menengah, Kah.
Perindustrian dan Perindustrian dan
Data UMEM Tahun Perdagangan Kabupaten Perdagangan
20 2021 Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
2023 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
21 Denah Kantor CAMAT KUALA BEHE Kuala Behe Behe -
Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan 2019 Hard Copy
] Fublk Informasi Publik Kab Soft Copy -
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Form Keputusan PPID
Atas Penolakan

Fermohonan Landak |
2019 Hard Copy
Form Pemberitahuan | Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
23 Tertulis Publik Informasi Publik Landak -
2019 Hard Copy
Form Permohonan Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
24 Informiasi Publik Informasi Publk Landak -
Form Pernyataan 2019 Hard Copy
Keberatan Atas Kab Saft Copy
Fermohonan Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan
25 Informiasi Publik Informasi Publik Landak -
2019 Hard Copy
Form Register Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kah Soft Copy
26 Keberatan Publik Informasi Publik Landak -
Form Registar 2013 Hard Copy
Permohonan Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
27 Informiasi Publik Informasi Publik Landak -
Informasi tentang 2023 Hard Copy
organisasi, Sekretaris Dinas
administrasi Kasubag Umum dan Kesehatan Kab.
28 kepegawaian Kepegawaian Landak Mgabang Soft Copy 1 Tahun
Informasi tentang
peraturan, keputusan 2023 Hard Copy
dan/atau kebijakan Sekretaris Dinas
badan publik tentang Kasubbag Umum dan Kesehatan Kab.
29 kesshatan Kepegawaiaan Landak Ngabang Soft Copy 1 Tahun
Kabid Kesmas Dinas 2023 Hard Copy
Informiasi Tentang Kesehatan Kab.
30 Stunting Kasie Kesga Landak Mgabang Soft Copy 1 Tahun
1 Setiap Hard Copy = Selama Berlaku
Hari
Jaringan Dokumentasi kabag Hukum Setda Kab. kabag hukum setda Pada
Informiasi Hukum Landak kab. landak Jam
Kantor
Kepala Dinas 2021
Kartu Permohonan Kepala Dinas Kearsipan dan Kearsipan dan Kab
Anggota Perpustakaan | Perpustakaan Kabupaten Perpustakaan
32 Daerah Kab Landak Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Kasubbag Umum, Hard Copy
Kepegawaian dan
Konsultasif Kontak Kasubbag kepegawaian, Aset Dinas
Kami / Layanan umum dan aset dinas Perkebunan
33 Informasi perkebunan kab. landak Kabupaten Landak tentive Soft Copy 1 Tahun
2023 Hard Copy
Kecamatan Soft Copy
Kantor Kecamatan Kuala
34 Maklumat Pelayanan CAMAT KUALA BEHE Kuala Behe Behe -
2019 Hard Copy
Maklumat Pelayanan | Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan Kab Soft Copy
35 Informiasi Publik Infarmasi Publik Landak -
2019
Mekanisme Pelayanan Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab
£l Pengaduan Landak Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
IMasyarakat dan Masyarakat dan Kab.
Mekanisme Pemilihan Femerintahan Desa Pemerintahan Desa
37 BPD Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
Mekanisme Pemilihan IMasyarakat dan Masyarakat dan Kah.
Kepala Desa Antar Femerintahan Desa Pemerintahan Desa
38 Waktu Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
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Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
Mekanisme Masyarakat dan Masyarakat dan Kab.
Pengangkatan Pemerintahan Desa Pemerintahan Desa
39 Perangkat Desa Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
IMekanisme Masyarakat dan Masyarakat dan Kab.
Penyusunan Daftar Pemerintahan Desa Pemerintahan Desa
40 Usulan REPdes Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Pengelola Setiap Hard Copy
Pelayanan Pembelian Fengelola Kelembagaan Kelembagaan Benih
41 Benih Benih Disbun Kab. Landak Disbun Kab. Landak Tahun Soft Copy 1 Tahun
Analis sarana dan Analis Sarana dan Setiap Hard Copy
Pelayanan Sertifikasi prasarana Pertanian Disbun | Prasarana Pertanian
42 Benih/Bibit Kab. Landak Disbun Kab.Landak Tahun Soft Copy 1 Tahun
2021
Pengaduan Inspektorat Kabupaten Inspektorat Kah
43 IMasyarakat Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy 1 Tahun
Pengelola mutu hasil Pengelola mutu hasil Hard Copy
Pengujian Mutu dan perkabunan disbun perkebunan disbun
44 Hasil Perkebunan kab.landak kab. landak tentative Soft Copy 1 Tahun
Kasubbag Umum, Hard Copy
Kasubbag Umum, Kepegawaian dan
Kepegawaian dan Aset Aset Dinas
Penyewaan Fasilitas Dinas Perkebunan Perkebunan
45 Dinas Untuk Umum Kabupaten Landak Kabupaten Landak tentative Soft Copy 1 tahun
2023 Hard Copy
Kantor Kecamatan Kuala soft Copy
45 Prosedur Pelayanan Camat Kuala Behe Kuala Behe Behe -
Analis Peningkatan Hard Copy
Analis Peningkatan Usaha Usaha Pertanian dan
Registrasi Pertanian dan Agrobisnis Agrobisnis Disbun
47 Kebun/Lahan Usaha Disbun Kab. Landak Kab. Landak Tentative Soft Copy 1 Tahun
Analis Perencanaan Setiap Hard Copy
Analis Perencanaan Dinas Dinas Perkebunan Aowal Soft Copy Kurang Dari 1
48 Rencana Kerja Perkebunan Kab. Landak Kab. Landak Tahun Tahun
Analis Perencanaan Setiap Hard Copy
Rencana Kerja Analis Perencanaan Dinas Dinas Perkebunan awal Soft Copy Kurang Dari 1
49 Tahunan Perkebunan Kab. Landak Kab. Landak tahun Tahun
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
Masyarakat dan Masyarakat dan Kab.
Siklus Perencanaan Femerintahan Desa Pemerintahan Desa
50 Pembangunan Desa Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Kepala Dinas 2019
Pertanian, Perikanan Kah
Kepala Dinas Pertanian, dan Ketahanan
Standar Pelayanan Perikanan dan Ketahanan Pangan Kabupaten
51 Publik DPPKP Pangan Kabupaten Landak Landak Landak Soft Copy -
Pengadministrasian Setiap Hard Copy
Fengadministrasian Data Data dan Penyajian
dan Penyajian Publik Publik Disbun Kab. Kurang Dari 1
52 Statistik Perkebunan Disbun Kab. Landak Landak Tahun Soft Copy Tahun
Dinas Pemberdayaan Dinas Pemberdayaan 2021
IMasyarakat dan Masyarakat dan Kab.
Syarat Administrasi Pemerintahan Desa Pemerintahan Desa
53 Penyusunan LPPDes Kabupaten Landak Kabupaten Landak Landak Soft Copy -
Tata Cara 2019 Hard Copy
Permohonan Kab soft Copy
Informiasi dan Kabid Humas dan Informasi Kabid Humas dan
54 Penyelesaian Sengketa Publik Informasi Publik Landak -

Ngabang, 31 Agustus 2023
Mengetahui,

PPID UTAMA KA

BUPATEN LANDAK

EFRAIM PATA'ALLORANTE, 5T, M.AP

Pembina Tk. |
NIP. 19680207 200212 1 007
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LAMPIRAN 2
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KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN

PEMERINTAN KABUPATEN LANDAK

FLIABAT PENGELOLA INFORMAST DAN DOKUMENTASI
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LAMPIRAN 3
WEBSITE PPID KABUPATEN LANDAK

& > C [ ATidekaman ppid.landakkab.go.id

QA‘ "P“,'L?“ Beranda Profil Informasi Publik SOP Tata Cara Permohonan Laporan Publikasi Chat Bot

Selamat Datang di Website
Pejabat Pengelola Informasidan
Dokumentasi (PPID) Pemerintah
Kabupaten Landak

Website ini merupakan sarana informasi bagi seluruh masyarakat
Kabupaten Landak. Melalui website ini, masyarakat dapat
mendapatkan layanan informasi publik yang transparan dan
akuntabel.

LIHAT INFORMASI

MARI KITA SUKSESKAN PEMILU
DAN PILKADA 2024
DI KABUPATEN LANDAK YANG

AMAN DAN DAMAI.
. NETRALITAS ASN, WUJUDKAN
PEMIMPIN YANG BERINTEGRITAS

APARATUR SIPIL
NEGARA

Q
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LAMPIRAN 4

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

NOMOR S0P T -Afi/ogs {wrvw. pystomeno | 204 |
;g:r;munm L cdonuos aeny |
‘. ; Eﬁ&%{f 2 dondor 30 A__,:Q
D DISAHKAN OLEH | - KEPALA BIDANG HU i
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK o :uam
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN 2
DOKUMENTASI (PPID)
, _NIP, 18780721 2003
NAWA 50P PENANGANAN SENGKETA |
INFORMASLE MELALUI
: __MEDRSI
DASAR HUKUM : , KUALIFIKAS| PELAKSANA :
1. Undang-Lindang Nomor 25 Tahun 2006 slentang | 1, Mamitki pengstahuan jentang
Palayanan Pubik perundang-undangan 0 tdang standar peisysnan
| 2 Undang-Undang Nomer 14 Tahun 2008 lentang publie
Heterbukaan informasi Publi 2 Menguasal pangatahuan lactang et kikols
& Peraturan Pemariniah Nomor 81 Tahun 2010 pemanntahan yang bak
tantang Peisksanaan Undang-Undang Nomar 14 | 3 Mampu beromunikas) dengan baik, secara lisan
Tahun 2008 maupun tuksan
4 Peraturan Menter Pendayagunaan Aparatur 4 Mampy barkoornasi dengan pihax ian dangan
Negars dan Relformas Birokrasi Nomer 35 Tatun ateksd dan ufisien \
2012 tentang Padoman Penyusunan Standar 5 Memiiki hemampuan kefjasama dalam tim
Operasional Prosedur Adminisiasi Pemerniahan | € Mampu mongoperaskan perangkal kompuer
5. Paraturan Komes! informasi Nomor 1 Tahun 2010 dengan bak
tentang Standar Layanan informasi Pubiik 7. Berpenampian rapl, santun dan bajwa melayan
KETERKAITAN : PERALATANIPERLENGKAPAN : =
1. Kompular
2, Princar
3 Aat s kansor (ATK)
4 Bul catatan
5, Janngan injemet
B, Admari rak dokumen buku
7. Ondner | file crgantze
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN :
 Apabils S0P iny ok disksanakan, maka kegislan | Digimpan delam benick dats manual dan data
pelayanan nlormas! publik akan teganggu dan ektronik
berpotang| menimbikan masalah hukwm bils
pefayanan menjad terhambat J
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@.Paa;ﬁ : o “‘4
TGL REVISI : pusisiy
TGLEFEKTIF  |. Jonvar  Aede .
DISAHKAN OLEH | KEPALA BIDANG HUMAS
DAN IN PUBLIK
~
NIP, 1 200502 2 003
NAMA SOP . PENGADUAN LAYANAN
INFORMAS
DASAR HUKUM : KUALIFIKAS| PELAKSANA :
1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang | 1. Memiliki pengetahuan lentang peraturan
 Pelayanan Publik parundang-undangan di bidang standar palayanan
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 lantang publik
Ketarbukaan Informasi Publik 2. Menguasa pangatahuan tentang tata kelola
3. Paraturan Pemanntah Nomor 61 Tahun 2010 pemerintahan yang balk
jentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 | 3. Mampu barkomunikasi dengan baik, secara lisan
Tahun 2008 maupun tufisan
& Peraluran Manter| Pendayagunaan Aparatur 4. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dangan
Negara dan Reformast Biokrasi Nomor 35 Tahun elektil dan efisien

2012 temang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
5. Peraturan Komis! Informasi Nomor 1 Tahun 2010

5. Memiilki kermampuan kedasama dalam tim
6. Mampu mengoperasian perangkat kompular
dengan baik

lentang Standar Layanan informasi Publik 7. Berpanampilan rapi, santun dan beniwa melayani

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Komputer

2. Printer

3, Alat tulis kantor (ATK)

4, Buku catatan

5 Jaringan infemet

B. Almari rak dokumen/buku

7. Orgner | file organczar
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Apabila SOP ind fidak dilaksanakan, maka kegiatan | Disimpan dalam bentuk data manual dan data
pelayanan informasi publik akan terganggu dan elekironk
berpotens: menimbulkan masalah hukum bila

pelayanan menjudi ferhambal
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NOMOR SOP 409/ ol /wrie-Diskomod | 2ek)
TGL PEMBUATAN | dacwar e
TGL REVISI :
TGL EFEKTIF U el
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID)
NAMA SOP -
KEBERATAN INTERNAL
DASAR HUKUM : KUALIFIKAS! PELAKSANA :
1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang | 1, Memiliki pengetahuan lentang peraturan

Petayanan Pubiik

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Pamerintah Nomaor 61 Tahun 2010
fentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008

4. Paraturan Menten Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

§. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik

perundang-undangan d bidang standar pelayanan
publik

2. Menguasal pangetahuan tentang tata kelola
pemerintahan yang baik

3. Mampu berkomunikas: dengan baik, secara lisan
maupun tulisan

4. Mampu berkcordinasi dengan pihak lain dengan
efakiif dan efisien

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim

6. Mampu mengoperasikan perangkal komputer
dengan baik

7. Berpenampilan rapl, santun dan berfiwa melayani

KETEMAI‘I’A!I:

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

| 3, Alat tulis kantor (ATK)
id. Buku catatan
| 5. Jaringan intemet

1. Komputer
2. Printer

6. Alman rak dokumen/buku
7. Ordner / file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabiia SOP ini tidak ditaksanakan, maka kegiatan
pelayanan informasi publik akan terganggu dan
berpotensi menimbulkan masalah hukum bila
peisyanan menjadi lerhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
alakironik
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NOMOR SOP

TGL PEMBUATAN ot sen
TGL REVISI ; ;
TGLEFEKTF | Jlopoar
g DISAHKAN OLEH | . KEPALA BIDANG HUMAS
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK g
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID)
DASAR HUKUM :
1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
Pelayanan Publik perundang-undangan di bidang standar pelayanan
2 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang publik
Keterbukaan Informasi Publik 2. Menguasa pengelahuan fentang tata keiola
3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 pemerintahan yang baik
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 | 3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan
Tahun 2008 maupun tulisan
4. Paraturan Menter Pendayagunaan Aparatur 4, Mampuy berkoordinasi dengan pihak lain dengan

Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 wentang Pedoman Penyusunan Standar
Cperasional Prosedur Administrasi Pamenntahan
5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan informasi Publik

efektif dan efisien

5 Memiliki kemampuan kerjasama datam tim

8. Mampu mangoperasikan perangkat komputer
dengan balk

1. Berpenampdan rapl, santun dan beriwa melayani

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Komputer

2, Printer

3. Alat tulis kantor (ATK)

4, Buku catatan

5. Janngan imermet

6. Alman rak dokumen/buky
7. Ordner | file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
petayanan informasi publik akan terganggu dan
berpotens! menimbulkan masalah hukum bila
pefayanan menjadl ierhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
alelktronk
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| TGL PEMBUATAN | .

NOMOR S0P
Joowody Bew |

TGL REVIS|

TGL EFEKTIF : T

DISAHKAN OLEH KEPALA BE}ANG HUMAS

NIP. 18780721 m ma

NAMA S0P . PENANGANAN SENGKETA |
INFORMAS! MELALUI

AJUDIKASI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS| PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomar 25 Tahun 2009 lentang
Pelayanan Publik

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Katarbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008

4, Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010

3 Mampuy berkamunikas! dengan baik, secara lisan

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
perundang-undangan di bidang standar peiayanan
publik

2. Menguasai pengetahuan lentang tata kelola
pemerintahan yang baik

maupun tulisan

4, Mampu berkcordinasi dengan pihak lain dengan
afektif dan efisien

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim

6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer
dengan baik

lentang Standar Layanan Informasi Pubiik 7. Berpenampilan rapl, santun dan barjiwa melayani
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN : |
1. Komputer
2 Prinfer
3, Alat tulis kantor (ATK)
4, Buku catatan
| 5 Janngan intemet
6. Alman rak dokuman/buku
7. Ordner / file organizer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Apabita SOP ini boak difaksanakan, maka kegiatan Disimpan dalam bentuk data manual dan data
pelayanan informasi publik akan terganggu dan elekironik
berpotensi menimbulkan masalah hukum bila

pefayanan menjadi terhambat
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| palayanan manjadi terhambat

-——-——~———'#8£‘3§é°’;7 45900 o - psgesro | pes)
}LL@S’ AN 0o o
TGL EFEKTIF el 800 |
S DISAHKAN OLEH KEPALA BIDANG HUMAS
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK DAN i FURLS
PEJABAT PENGELOLA INFORMAS! DAN , .
DOKUMENTASI (PPID)
__NIP. 2005022 003 |
NAMA SOP - PELAYANAN INFORMASI
PUBLIK
'DASAR HUKUM : KUALIFIKAS! PELAKSANA :
1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang | 1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
Pelayanan Publik perundang-undangan di bidang standar petayanan
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 lentang pubiik
Ketertukaan Informasi Publik 2. Menguasai pengetahuan tentang tata kelola
3. Peraturan Pemerintah Nomor 81 Tahun 2010 pamerintahan yang balk
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 | 3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara fisan
Tahun 2008 maupun tulisan
4, Peraturan Menten Pandayagunaan Aparatur 4. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomar 35 Tahun afektf dan efisien
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar 5. Mamiliki kemampuan kerjasama dafam tim
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan | 6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer
5. Peraturan Komisi Informasi Nomer 1 Tahun 2010 dengan baik
tentang Standar Layanan Informasi Publik 7. Berpenampllan rapl, santun dan berjwa matayani
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. Komputer
2. Printer
3. Alat tulls kantor (ATK)
4, Buku catatan
§. Jaringan intemst
6, Almari rak dokumen/buku
7. Ordner / fie organizer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN : |
Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegratan | Disimpan dalam benluk data manual dan data
pelayanan informas! publik akan terganggu dan ek tronik
berpotensi menimbuian masalah hukum bia
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NOMOR SOP 38/ om

e

3. PP No. 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan UU
No. 14 Tahun 2008,

| TGL PEMBUATAN | Vaauw:
TGL REVISI
DISAHKAN OLEH | mmmmm
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMAS! DAN -
DOKUMENTAS! {PPID)
NIP, 1 1 200502 2 003 |
NAMA S0P . PENDOKUMENTASIAN
INFORMASI YANG
DIKECUALIKAN
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. UU No. 14 Tahun 2008 Tentang Ksterbukaan 1. Mamilid pengetahuan tentang peraturan
informasi Pulblik. perundangundangan @ xdang pelayanan publik
2. UU No. 25 Tahun 20089 Tentang Petayanan Publik. dan pekayanan informas pubilk.

pelayanan menjadi lerhambat

dengan baik

7. Berpenampilan rapi, santun dan berjwa melayani.
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
SOP Pengujian Konsekuensi - 1, Komputer

2. Printer

3. Alat hubis kantor [ATK)

4, Buky catatan

5. Jaringan intemet

B, Almari rak dokumenbiki

7. Ordner | file organizer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Agabila SOP ini idak diaksanakan, maka kegiatan | Disimpan dalam bentuk data manual dan data
pelayanan informasi publik akan terganggu dan slekironk
berpotensi menimbulian masalah hukum bila
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PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMAS! DAN

2. PP No. &1 Tahun 2010 tertang Pelaksanaan
Undang- Undang Nomor 14 Tabun 2008
tontang Keterbukaan informasi Publiic

3. Perda Provins Jewa Tengah Nomar §
Tabun 2012 tentang Pelayanan Informasi
Publik Penyslenggarasn Pemanintahan
Dwerah Provinsi Jawa Tengah

4. Perki Na, 1 Tahun 2017 fentang
Pengklasiikasian informasd Publik

5. Keputusan Bupall Landak No, 450 / 616 / HK»
2020

DOKUMENTAS! (PPID)
Dasar Hukum
1. Undang-Undang Nomor | 14 Tatwn 2008 Minimal Sarjans
tentang Keterbukaan Informasl Publik Menguasal Toata Pembuloesn

o

Hoterkaitan

Masyarakat yang membutulikan
Informasi dari pamerintah

, Formudir isian

o =
§

Paringatan

1. Bila Prosadur ini ada yang tarewsti maka
pamohon indormas! tidak akan tenayani
dengan Balk.

2 Bia Prosedur ind tidak bergalan maka

| Pelayanan Prima tidak akan tercapail.

3. Bila Prosedur ind lidak beralan maka image
Posltlf Pamenmah Daerah terhadap

|_masyarakat merioct Negant

Dicatat pada buku rekap informasi
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[Tanggalevisl -
i R T
"~ KEPALA BIDANG HUMAS DAN
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK :
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
S ) NP 200502 2 03
Judul SOP U KONSEKUENS! INFORMAS!
Dasar Hukum Kualifikas| palaksana

1. Undang-Undang Momor : 14 Tahun 2008
tentnng Keterbubkamn informasi Public

2. PP MNo. 61 Tahun 2010 tontang Pelaksanaan
Undang- Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan inforrnasi Pubdic

3. Perda Provinsl Jaws Tengah Nomar B
Tahun 2012 temtang Polayanan Informas|
Publik Penyelonggaraan Pemenntshan
Oeersh Provinsl Jawa Tengah

4. Parki Mo, 1 Tahun 2017 tentang
Pangklasiikasian Informasi Pt

& Heputusen Bupatl Landak No. 480 / 518 / HK-
2020

|
{
i
|

permochon indormas! tidak akan eedayani

dengan Baik,

2. Bila Prosedur ini fidak barjalan maka

| Polayanan Prima Stak akan tercapal.

3. Bia Prosedur ini idak beraian maka Imape
Positlf Pemerinish Daorah terhadap

| mevyeraist monjed Negew!

Keterkaitan Peralatan/perienghapan
Masymrakal yang membubuhian 1. Foemudic isian
nformasé dari pamerninish 2. Kompubes
3. Pesawal Telapon
4, Jarngan inermed
5. ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Bila Prosedur inl ads yiang ladewab maka Dicatal pada buku rekap informasi
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- Dl b ey

DASAR HUKUM
1. Undang-Undang NMomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik;

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik;

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Dasrah;

4, Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun
2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Infrmasi Publik;

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik;

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian

Informasi Publik;
7. Keputusan Bupati Landak
Nomor: 480/616HK-2020 tentang
Penetapan Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi Kabupaten Landak
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
Masyarakat yang membutuhkan 1. Formulir
informasi publik dari Pemerintah 2. Komputer
3. Telepon
4. Jaringan Internet
| 5. Alat Tulis Kantor
PERINGATAN:

PENCATATAN DAN % TAAN:
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LAMPIRAN 5
DOKUMENTASI
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Postingan Dinas Kominfo Kab Landak

@ Dinas Kominfo Kab Landak
20j-Q@

Pj. Bupati Landak Hadiri Eksibisi Balasan Olahraga
Pemda Landak ke Pemda Ben... Lihat selengkapnya

[ DUrMIT Dy TAITY PURRWVFT

BUPATI LANDA
DMBONGAN

P}, Dopati Laadak Hadirl Eruidisl Balasan Olahraga Pemds
Landak ke Pemds Broghayang

ey

STOP PENYEBARAN

HOAX

2 Vi
Pty e 4 fuinen g

T@&%QOE

Beranda Video Teman  Marketplace  Notifikasi Menu

@ 2.045 2317 275

DISKOMINFO Postingan Pengikut Mengikuti

KABUPATEN LANDAX

Dinas Kominfo Kab Landak

Pejabat Pemerintah

Mari Kita Sukseskan Pemilu dan Pilkada 2024 di Kab. Landak Yang Aman dan Damai
Netralitas ASN, Wujudkan Pemimpin Yang Berintegritas

(2) diskominfo.landakkab.go.id/

JI. Raya Ngabang-Pontianak, Km. 3, Amboyo Inti, Ngabang, Kab. Landak, Kalimant:
Barat, Ngabang, Kalimantan Barat, Indonesia 74357

P -
fa Diikuti oleh crstnfrn04, songlrydsnta, dan 24 lainnya

Mengikuti v Kirim Pesan Email +2

PAHLAWAN NASIONAL PAHLAWAN NASIONAL

RV KV

N Q
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©@e®
. - Landak Menyapa
Dinas Kominfo Kabupaten Landak

EDISI JUMAT 1P NOVEMBER EOE
kabupatenlanda4652 663 riber 79 video PUKRUL 14:00-16:00 WIB

Selengkapnya tentang channel ini >

BERANDA VIDEO LIVE PLAYLIST KOMUNITAS

@ Populer Terlama

Mari kita sukseskan Pemilu dan Pemilihan
Tahun 2024 di Kabupaten Landak | Pesan
dari Sekda Landak

26 x ditonton - Z bulan yang lalu

Dengarkan
Sekarang

lr-jl* apo1a105S ) n RapolalOSSEM

Mari Kita Sukseskan Pemilu & Pemilihan
Tahun 2024 di Kabupaten Landak | Pesan
dari Pj. Bupati Landak

34 x ditonton - 2 bulan yang lalu

i - Pembacaan lkrar & Penandatanganan
Fdd L Pakta Integritas Netralitas ASN Pada
o Pemilu & Pemilihan Tahun 2024

ﬁ" 38 x ditonton - 2 bulan yang lalu

Optimalisasi pelayanan PPID melalui
g&ngintegrasian chatbot pada website

PID Diskominfo Kab. Landak
117 x ditonton - Z bulan yang lalu

@ = @
Beranda Shorts Subscription Koleksi

49



		2024-02-07T22:09:42+0700
	Dokumen telah disetujui dan ditandatangani secara elektronik


		2024-02-07T22:15:10+0700
	Dokumen telah disetujui dan ditandatangani secara elektronik




