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KATA PENGANTAR

Puji dan Syukur disampaikan kepada Tuhan Yang Maha Esa atas limpahan rahmat
karuniaNya, sehinga kami dapat menyusun Laporan Layanan Informasi Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pemerintah Daerah Kabupaten Landak Tahun 2021.

Laporan ini setidaknya memuat gambaran umum kebijakan pengelolaan pelayanan
informasi dan dokumentasi publik, gambaran pelaksanaan pelayanan informasi dan
dokumentasi publik, hingga rekomendasi tindak lanjut pengelolaan dan pelayanan informasi
dan dokumentasi publik. Pemerintah Daerah Kabupaten Landak memiliki komitmen untuk
mengimplementasikan Undang-undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik dengan dibentuk nya Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Utama dan
PPID Pembantu di lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Landak.

Atas dukungan banyak pihak kami dapat mengimplementasikan Undang-undang
Keterbukaan Informasi Publik di lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Landak. Tahun
2021 kami memperoleh peringkat ke-5 penghargaan sebagai Badan Publik Kategori
Pemerintah Kabupaten/Kota Informatif dalam kegiatan Monitoring dan Evaluasi Keterbukaan
Informasi Badan Publik Tahun 2021 yang diselenggarakan oleh Komisi Informasi Provinsi
Kalimantan Barat.

Namun meskipun begitu, kami menyadari masih banyak kekurangan dalam implementasi
agenda keterbukaan informasi publik ini. Untuk itu, kami senantiasa terbuka menerima saran
dan kritik yang membangun sebagai bahan evaluasi dan perbaikan untuk peningkatan

pengelolaan Informasi dan Dokumentasi yang lebih baik.

Ngabang, 18 Januari 2022

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
KabyRaten Landak

YOHANES. A, SE
NIP. 196210171986031007
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LAPORAN LAYANAN INFORMASI
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
KABUPATEN LANDAK
TAHUN 2021

A. GAMBARAN UMUM KEBIJAKAN LAYANAN INFORMASI PUBLIK

Undang - Undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
merupakan jaminan hukum bagi setiap orang untuk memperoleh informasi sebagai salah
satu hak asasi manusia, sebagaimana diatur dalam UUD 1945 Pasal 28 F, yang
menyebutkan, bahwa setiap orang berhak untuk berkomunikasi dan memperoleh Informasi
untuk mengembangkan pribadi dan lingkungan sosialnya, serta berhak untuk mencari,
memperoleh, memiliki, dan menyimpan Informasi dengan menggunakan segala jenis
saluran yang tersedia. Keberadaan UUU No. 14 Tahun 2008 sangat penting sebagai
landasan hukum yang berkaitan dengan (1) hak setiap orang untuk memperoleh informasi
publik; (2) kewajiban badan publik dalam menyediakan dan melayani permohonan
informasi publik secara cepat, tepat waktu, biaya ringan/proporsional, dan cara sederhana.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
UU No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (UU KIP) pada pasal 1
mengamanatkan Badan Publik menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID). PPID adalah pejabat yang bertanggung jawab di bidang penyimpanan,
pendokumentasian, penyediaan, dan atau pelayanan informasi di Badan Publik.
Selanjutnya, Menteri Dalam Negeri juga telah mengeluarkan Peraturan No. 35 Tahun 2010
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di lingkungan
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Daerabh.

Undang - undang No. 14 Tahun 2008 di Pemerintah Kabupaten Landak
dilaksanakan berdasarkan Peraturan Bupati Landak No. 40 Tahun 2017 tentang Pedoman
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Landak dan Keputusan Bupati Landak No. 164 / DISKOMONFO / TAHUN 2021 tentang

Penetapan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Kabupaten Landak.

B. PELAKSANAAN LAYANAN INFORMASI PUBLIK
1. Gambaran Umum Pelaksanaan Layanan Informasi Publik

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pemerintah Kabupaten Landak
pada tahun 2021 telah melakukan pemutakhiran Daftar Informasi Publik dan
penyusunan Daftar Informasi dikecualikan dengan melibatkan seluruh PPID
Pembantu.

Pelayanan informasi publik dilaksanakan secara online dan offline. Pelayanan secara
online pemohon informasi dapat mengakses website melalui tautan
ppid.landakkab.go.id sedangkan pelayanan secara offline pemohon informasi dapat

1



1.1.

1.2.

mengunjungi desk layanan informasi yang terletak di Lantai 3 Kantor Dinas
Komunikasi dan Informatika Kabupaten Landak.

Pada tahun 2021 dalam ajang Monitoring dan Evaluasi (MONEV) Keterbukaan
Informasi Badan Publik yang diselenggarakan oleh Komisi Informasi Provinsi
Kalimantan Barat, Pejabat Pengelola Informasi (PPID) Kabupaten Landak berhasil

menduduki peringkat 5 dengan kategori Badan Publik Informatif.

Sarana dan Prasarana Layanan Informasi Publik yang dimiliki beserta
Kondisinya

Pelayanan informasi publik saat ini telah disediakan ruangan pelayanan khusus yang
terletak di Lantai 3 Kantor Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Landak,
serta disediakan juga ruang tunggu bagi para pemohon informasi. Ruangan layanan
informasi publik dilengkapi sarana dan prasarana sebagai berikut :

- 1 Meja Layanan Informasi dan 1 Kursi Petugas dengan kondisi baik;

- 1 Set Personal Computer dengan kondisi baik;

- 2 Set Kursi Tamu dengan kondisi baik.

Sumber Daya Manusia yang Menangani Layanan Informasi Publik beserta

Kualifikasinya

PEMBINA

dr. KAROLIN MARGRET NATASA
B k

HERCULANUS HERIADI, SE
Wakil Bupati Landak

|

TIM PERTIMBANGAN
Pejabat Eselon Il.b Setda
Kabupaten, Pimpinan Perangkat
Daerah dan Camat

|

PENGARAH

VINSENSIUS, S.Sos.. MMA
Sekda Landak

PPID UTAMA

YOHANES. A, SE
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Kabupaten Landak

PPID PEMBANTU
Sekretaris OPD, Kabag Setda
Kabupaten dan Sekretaris
Kecamatan

l l l I

Bidang Bidang
Pengolahan Data dan Pelayanan Informasi dan
Klasifikasi Informasi Dokumentasi

I | | |

Bidang
Fasilitasi Sengketa Informasi

Bidang
Pendukung Sekretariat PPID




1.3.

Atasan PPID . Sekretaris Daerah
(S2 Magister Manajemen Agribisnis)
Tim Pertimbangan : Pejabat Eselon Il.b. Setda Kabupaten, Pimpinan Perangkat

Daerah dan Camat

PPID Utama : Kepala Dinas Kominfo (S1 Ekonomi)
PPID Pembantu : Sekretaris OPD, Kabag Setda Kabupaten, dan Sekretaris
Kecamatan

Bidang Pendukung Sekretariat PPID
Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi
Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi

Bidang Fasilitasi Sengketa Informasi

Anggaran Layanan Informasi Publik dan Laporan Penggunaannya
Pelaksanaan Layanan Informasi Publik pada Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) Kabupaten Landak didukung dengan anggaran sebesar Rp
16.814.000,- (Enam belas juta delapan ratus empat belas ribu rupiah) yang digunakan
untuk keperluan belanja bahan pakai habis pengelolaan layanan informasi publik.

Rincian Pelayanan Informasi Publik

Rincian Pelayanan Informasi Publik

[EnY

Pelayanan Informasi Publik 2021

® Jumlah Permohonan Informasi ® Informasi diberikan ® Informasi tidak diberikan

Pada tahun 2021, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Kabupaten
Landak menerima 3 permohonan informasi, 2 permohonan informasi diberikan
dengan waktu penyediaan 1 hari kerja dan 1 permohonan tidak diberikan dengan
alasan informasi belum tersedia (formulir pemberitahuan tertulis terlampir pada
lampiran 4).



4.2.

5.2.

Rincian Penyelesaian Sengketa Informasi Publik

Sepanjang tahun 2021, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Kabupaten Landak memenuhi semua permintaan informasi publik sesuai dengan
ketentuan yang berlaku pada Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik dan ketentuan turunannya.

Kendala Pelaksanaan Layanan Informasi Publik

. Kendala Eksternal

Kendala eskternal yang dihadapi oleh Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
(PPID) Kabupaten Landak adalah belum terjangkaunya akses internet di semua

wilayah Pemerintah Kabupaten Landak.

Kendala Internal

Minimnya kegiatan-kegiatan yang berkaitan dengan peningkatan kapasitas Sumber
Daya Manusia (SDM) terkait pelayanan informasi publik yang diselenggarakan pada
tahun 2021.

Rekomendasi dan Rencana Tindak Lanjut

. Rekomendasi

Pada tahun 2021, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Kabupaten
Landak sudah menyusun Daftar Informasi yang dikecualikan, namun dalam

penetapannya perlu dilaksanakan Uji Konsekuensi.

Tindak Lanjut

a. Melaksanakan pemutakhiran daftar informasi publik dengan melibatkan seluruh
unsur PPID Pembantu.

b. Melaksanakan proses verifikasi bahan informasi publik dari PPID Pembantu.

c. Menyediakan informasi publik yang mudah diakses dan murah bagi masyarakat

umum

Ngabang, 18 Januari 2022

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

YOHANES. A, SE

NIP. 1962117 198603 1 007



LAMPIRAN 1 - DAFTAR INFORMASI PUBLIK TAHUN 2021

DAFTAR INFORMASI PUBLIK
TAHUN 2021

UNIT ESELON Il : KABUPATEN LANDAK

Berdasarkan OPD Penerbit

Berdasarkan Tahun

: Kabupaten Landak
2017

Sampai Dengan Tahun 2021

I. INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA

PEJABAT YANG PEN‘Q\WESNG WQXI;II—U II\TFO(;{%\AMA,\ATSI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENY IMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2019
1 |Perda Kab Landak Nomor 1 Tahun 2019 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan 2021
2 |Profil Pimpinan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan P P P P P P Kab Soft Copy -
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
Landak
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 2021
3 |Profil Pimpinan DPMPD Tahun 2021 yaan Viasy yaan Viasy Kab. Soft Copy -
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Landak
Landak Landak
SOTK Badan Kepegawaian dan Pengembangan 2016
4 Sumber Daya Manusia Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak L;zt;k Soft Copy -
2016
5 |SOTK Badan Pendapatan Daerah Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
SOTK Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kab 2016
6 9 g Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak Tahun 2016 Landak




PEJABAT YANG PENﬁRﬁS;NG V%ﬁglu IESS%&XEI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
SOTK Badan Perencanaan Pembangunan Daerah 2016
7 g Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Kab Landak Tahun 2016
Landak
SOTK Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil 2016
8 P P Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Kab Landak Tahun 2016
Landak
2018
9 [SOTK Dinas Kesehatan Kab Landak Tahun 2018 Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
SOTK Dinas Komunikasi dan Informatika Kab 2018
10 Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak Tahun 2018
Landak
SOTK Dinas Koperasi, Usaha Kecil Menengah 2016
11 . . P ' gan, Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Perindustrian dan Perdagangan Kab Landak Tahun
Landak
2016
SOTK Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruan 2018
12 ] g Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Kab Landak Tahun 2018
Landak
SOTK Dinas Pemuda, Olahraga dan Pariwisata Kab 2016
13 ' g Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak Tahun 2016
Landak
SOTK Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu 2018
14 Satu Pintu Kab Landak Tahun 2018 Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2019
15 |SOTK Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kab Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Tahun 2019 Landak
SOTK Dinas Pengendalian Penduduk, Keluarga 2016
16 |Berencana, Pemberdayaan Perempuan dan Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Perlindungan Anak Kab Landak Tahun 2016 Landak
2016
17 |SOTK Dinas Perhubungan Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2016
18 [SOTK Dinas Perkebunan Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -

Landak




NO

NAMA INFORMASI

PEJABAT YANG
MENGUASALI/
PENANGGUNG

JAWAB

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU
DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

FORMAT
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN

3

4

5

19

SOTK Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kab Landak

Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

20

SOTK Dinas Pertanian, Perikanan dan Ketahanan
Pangan Kab Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

21

SOTK Dinas Perumahan Rakyat, Kawasan
Permukiman dan Lingkungan Hidup Kab Landak
Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

22

SOTK Dinas Sosial, Pemberdayaan Masyarakat dan
Pemerintahan Desa Kab Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

23

SOTK Inspektorat Kab Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

24

SOTK Kecamatan

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

25

SOTK Puskesmas Kab Landak Tahun 2017

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2017
Kab
Landak

Soft Copy

26

SOTK RSUD Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

27

SOTK Satuan Polisi Pamong Praja Kab Landak Tahun

2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

28

SOTK Sekretariat Daerah Kab Landak Tahun 2018

Bagian Hukum dan HAM Setda Landak

Bagian Hukum dan HAM Setda Landak

2018
Kab
Landak

Soft Copy

29

SOTK Sekretariat DPRD Kab Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

30

SOTK Staf Ahli Bupati Kab Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy
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PEJABAT YANG PEN\Q’:‘,&ESNG WS‘KJU ”\'TI?ORF'{\AMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
SOTK UPTD Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kab 2017
31 y Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak Tahun 2017
Landak
2017
32 |SOTK UPTD Hortikultura Kab Landak Tahun 2017 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2018
33|SOTK UPTD Metrologi Kab Landak Tahun 2018 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
SOTK UPTD Pengujian Kendaraan Bermotor Kab Landak 2017
34 au Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Tahun 2017
Landak
SOTK UPTD Perikanan Budidaya Air Tawar Kab Landak 2017
35 Y Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Tahun 2017
Landak
2017
36 [SOTK UPTD Tanaman Pangan Kab Landak Tahun 2017 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2019
37 |Visi dan Misi Pelayanan Dinas Perhubungan Kabupaten Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy 5 Tahun
Landak Landak
38| Visi dan Misi Pemerintah Kabupaten Landak Bappeda Kabupaten Bappeda Kabuapten |_2037k I;la;(: C(::opy 5 Tahun
Landak Landak anda ortt-opy
2021
39 |Visi Misi Satpol PP Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab Soft Copy 5 Tahun
Landak Landak Landak
2019
40 |SOTK DPMPD Tahun 2019 Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab. Soft Copy -
Landak
2021
41 | Struktur Organisasi Inspektorat Tahun 2021 Inspektorat Kabupaten Landak Inspektorat Kabupaten Landak Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak
2021
42 |Kegiatan Bidang Bagian Organisasi Bagian Organisasi Setda Landak Bagian Organisasi Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak




PEJABAT YANG PEN\;AA’\\IISI;S;NG WSAK,;IFU II\TI?SRMMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2021
43 |Kegiatan Bidang Dinas PUPRPERA Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2021
44 |Kegiatan Rapat Bagian Organisasi Bagian Organisasi Setda Landak Bagian Organisasi Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2020
45 [Rencana Kinerja Tahunan Tahun 2020 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2020
46 |Renja Bappeda Tahun 2020 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Dinas Koperasi, Usaga Kecil dan 2020
47 |RENJA DISKUMINDAG 2021 . " . " Kab. Soft Copy -
Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
2020
48 |IRENJA DPMPTSPTK 2020 DPMPTSPTK Kabupaten Landak DPMPTSPTK Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
. . Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan 2020
49 |RKA Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Tahun 2020 Kab Soft Copy -
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
Landak
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 2021
50 |RKA DPMPD Tahun 2021 . . Kab. Soft Copy -
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Landak
Landak Landak
2020
51 |RKT DPMPTSPTK 2020 DPMPTSPTK Kabupaten Landak DPMPTSPTK Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2017
52 |RPJMD Bappeda Tahun 2017-2022 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy 5 Tahun
Landak
2020
53 |Lakip Bappeda Tahun 2020 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak




PEJABAT YANG PEN\;WE;NG WSAK,;IFU ”\'TSORF'{\AMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2020
54 [LAKIP Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Tahun 2020 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Landak
Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan 2020
55 |LAKIP Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Tahun 2019 P P P P P P Kab Soft Copy -
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan 2021
56 [LAKIP DISKUMINDAG 2020 perast, st perast, Lse Kab. Soft Copy -
Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
. . 2021
57 |LAKIP DPMPD Tahun 2020 Dinas Pemberdayaa_n Masyarakat dan Dinas Pemberdayaa_n Masyarakat dan Kab. Soft Copy i
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Landak
Landak Landak
2020
58 |LAKIP DPMPTSPTK 2020 DPMPTSPTK Kabupaten Landak DPMPTSPTK Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2019
. . Hard Copy
59 [LAKIP Kab Landak Tahun 2018 Sekretariat Daerah Sekretariat Daerah Kab 1 Tahun
Soft Copy
Landak
2020
60 [LAKIP Kabupaten Landak Tahun 2019 Bagian ORTALA Bagian ORTALA Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak
2017
61 |Renstra Bappeda Tahun 2017-2022 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy 5 Tahun
Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan 2017
62 |RENSTRA DISKUMINDAG 2021 perast, L perast, L st Kab. Soft Copy 5 Tahun
Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
2017
63 |RENSTRA DPMPTSPTK 2017-2022 DPMPTSPTK Kabupaten Landak DPMPTSPTK Kabupaten Landak Kab Soft Copy 5 Tahun
Landak
2019 Hard Co
64 [LAPORAN TAHUNAN PPID PEMKAB LANDAK 2018 Bidang Humas dan Informasi Publik Bidang Humas dan Informasi Publik Kab Soft Cop?))// 1 Tahun
Landak
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PEJABAT YANG PEN\;WE;NG WSAK,;IFU ”\'T'?ORF'{\AMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2021
65 [SOP Damkar dan Penyelamatan Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Landak Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak
2021
66 |SOP Linmas Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Landak Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak
SOP Mekanisme Pelayanan Pengujian Kendaraan 2018
67 . y gu Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Bermotor Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
2019 Hard Co
68 |SOP Pelayanan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
SOP Pelayanan Retribusi Terminal dan Angkutan 2018
69| .. y g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Pelayanan Umum dan Pengaduan Masyarakat 2018
70| . Y g y Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Pemasangan Lampu (PJU) Penerangan Jalanan 2018
71 |Umum Yang Dibangun Oleh Masyarakat / Developer Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
2018
72 SoP Per_nasangan Lampu (PJU) Pen_erangan Jalanan Umum Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Yang Dibangun Oleh Pemerintah Dinas Perhubungan
Landak
Kabupaten Landak
2019 Hard Co
73 |SOP Penanganan Keberatan Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
2019 Hard Co
74 |SOP Penanganan Pengaduan Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
2019 Hard Co
75 |SOP Penanganan Sengketa Melalui Adjudikasi Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Soft Co Py -
Landak Py
2019 Hard Co
76 |SOP Penanganan Sengketa Melalui Mediasi Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Soft Cop?))// -
Landak
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PEJABAT YANG PEN\QI\\I/S/;SI;JNG WSAK,;IFU ”\'TI?ORF'{\AMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
SOP Pengaduan Lampu (PJU) Penerangan Jalanan Umum 2018
774 g P 9 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
2019 Hard Co
78 |SOP Pengelolaan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
2018
79 |SOP Pengelolaan Website Dinas Perhubungan Kabupaten Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Landak Landak
SOP Perbaikan Lampu (PJU) Penerangan Jalanan Umum 2018
80| ~. P g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Pendirian Agen Bus 2018
81 . ' 9 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Umum Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Pendirian Pool 2018
82 L Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Kendaraan Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi 1zin Trayek Angkutan 2018
83 . ' Y 9 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Pedesaan Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Trayek Angkutan 2018
84 . g Y 9 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Sungai dan Danau Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Usaha Angkutan 2018
85|: ! g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Usaha Angkutan 2018
86 S ' g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Sungai Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
2018
87 |SOP Portal Jalan Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Landak
2021
88 |SOP PPD Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak Landak
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PEJABAT YANG PEN\;A’\A’\\I/SI;S;NG WSAKI;IFU II\TI?ORRMMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
SOP Rekomendasi Izin Penyelenggaraan dan 2018
89 L yelengg Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Pembangunan Fasilitas Parkir Dinas Perhubungan
Landak
Kabupaten Landak
2018
90 |SOP Retribusi Parkir Dinas Perhubungan Kabupaten Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Landak Landak
2021
91 |SOP Trantibum Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak Landak
Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan 2020
92 |Hasil Survey Kepuasan Masyarakat DPPKP Tahun 2020 P ' P ' Kab Soft Copy 1 Tahun
Ketahanan Pangan Kabupaten Ketahanan Pangan Kabupaten
Landak
Landak Landak
Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan 2020
93| Daftar Urut Kepangkatan PNS DPPKP Tahun 2020 P ' P ' Kab Soft Copy 1 Tahun
Ketahanan Pangan Kabupaten Ketahanan Pangan Kabupaten
Landak
Landak Landak
2019 Hard Co
94 | Daftar Urut Kepangkatan PNS Tahun 2019 BKPSDM Kabupaten BKPSDM Kabupaten Kab ot G Py 1 Tahun
Landak Landak Landak ort-ory
2020
95 [JANKIN Pemkab Landak Tahun 2019 Bagian ORTALA Bagian ORTALA Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan 2021
96 |Rencana Kinerja Tahunan DISKUMINDAG 2021 perasl, Ls: perast, Ls: Kab. Soft Copy -
Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
97 |SAKIP DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN DINAS KEARSIPAN DAN DINAS KEARSIPAN DAN L;gggk Soft Copy -
2020 PERPUSTAKAAN PERPUSTAKAAN
2020
98 |SAKIP DSP3AKB Tahun 2020 DSP3AKB Kabupaten Landak DSP3AKB Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2021
99 |Ucapan Hari Raya Dinas PUPRPERA Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
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Il. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA

PEJABAT YANG PEN&'\\I/(\?S;NG WSI:,;II—U II\ITI?ORFIQVIMA,\A:I—SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASAI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2019
1 |Perda Kab Landak Nomor 1 Tahun 2019 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan 2021
2 |Profil Pimpinan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan P P P P P P Kab Soft Copy -
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
Landak
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 2021
3 |Profil Pimpinan DPMPD Tahun 2021 yaan Viasy yaan Viasy Kab. Soft Copy -
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Landak
Landak Landak
SOTK Badan Kepegawaian dan Pengembangan 2016
4 Sumber Daya Manusia Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak L;zt;k Soft Copy -
2016
5 |SOTK Badan Pendapatan Daerah Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
SOTK Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kab 2016
6 9 g Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak Tahun 2016
Landak
SOTK Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kab 2016
7 g Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak Tahun 2016
Landak
SOTK Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kab 2016
8 P P Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak Tahun 2016
Landak
2018
9 |SOTK Dinas Kesehatan Kab Landak Tahun 2018 Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
SOTK Dinas Komunikasi dan Informatika Kab Landak 2018
10 Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Tahun 2018
Landak
SOTK Dinas Koperasi, Usaha Kecil Menengah 2016
11 . . P ' gan, Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Perindustrian dan Perdagangan Kab Landak Tahun 2016 Landak
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PEJABAT YANG PENQWE;NG WSAK,;IFU ”\'T'?ORF'{\AMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
SOTK Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kab 2018
12 ) g Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak Tahun 2018
Landak
SOTK Dinas Pemuda, Olahraga dan Pariwisata Kab Landak 2016
13 ' g Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Tahun 2016
Landak
SOTK Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu 2018
14 Satu Pintu Kab Landak Tahun 2018 Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak L;zt;k Soft Copy -
2019
15|SOTK Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kab Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Tahun 2019 Landak
SOTK Dinas Pengendalian Penduduk, Keluarga 2016
16 |Berencana, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Anak Kab Landak Tahun 2016 Landak
2016
17|SOTK Dinas Perhubungan Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2016
18 [SOTK Dinas Perkebunan Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2016
19 |SOTK Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kab Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Tahun 2016 Landak
SOTK Dinas Pertanian, Perikanan dan Ketahanan 2016
20 ' Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Pangan Kab Landak Tahun 2016
Landak
SOTK Dinas Perumahan Rakyat, Kawasan 2016
21 - - yat Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Permukiman dan Lingkungan Hidup Kab Landak
Landak
Tahun 2016
SOTK Dinas Sosial, Pemberdayaan Masyarakat dan 2016
22 Pemerintahan Desa Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak L;e:jt;k Soft Copy -
2016
23|SOTK Inspektorat Kab Landak Tahun 2016 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
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NO

NAMA INFORMASI

PEJABAT YANG
MENGUASAI/
PENANGGUNG

JAWAB

PENANGGUNG
JAWAB
PEMBUATAN ATAU
PENERBITAN
INFORMASI

WAKTU
DAN
TEMPAT
PEMBUATAN
INFORMASI

FORMAT
INFORMASI
YANG
TERSEDIA

JANGKA
WAKTU
PENYIMPANAN

3

4

5

24

SOTK Kecamatan

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

25

SOTK Puskesmas Kab Landak Tahun 2017

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2017
Kab
Landak

Soft Copy

26

SOTK RSUD Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

27

SOTK Satuan Polisi Pamong Praja Kab Landak Tahun
2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

28

SOTK Sekretariat Daerah Kab Landak Tahun 2018

Bagian Hukum dan HAM Setda Landak

Bagian Hukum dan HAM Setda Landak

2018
Kab
Landak

Soft Copy

29

SOTK Sekretariat DPRD Kab Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

30

SOTK Staf Ahli Bupati Kab Landak Tahun 2016

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2016
Kab
Landak

Soft Copy

31

SOTK UPTD Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kab
Landak Tahun 2017

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2017
Kab
Landak

Soft Copy

32

SOTK UPTD Hortikultura Kab Landak Tahun 2017

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2017
Kab
Landak

Soft Copy

33

SOTK UPTD Metrologi Kab Landak Tahun 2018

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2018
Kab
Landak

Soft Copy

34

SOTK UPTD Pengujian Kendaraan Bermotor Kab Landak
Tahun 2017

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2017
Kab
Landak

Soft Copy

35

SOTK UPTD Perikanan Budidaya Air Tawar Kab Landak
Tahun 2017

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

Bidang Hukum dan HAM Setda Landak

2017
Kab
Landak

Soft Copy
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PEJABAT YANG PEN\Q\’\\]/S/;E;NG WSAK,;IFU ”\'TI?ORRMMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2017
36 |SOTK UPTD Tanaman Pangan Kab Landak Tahun 2017 Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Bidang Hukum dan HAM Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2019
37 |Visi dan Misi Pelayanan Dinas Perhubungan Kabupaten Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy 5 Tahun
Landak Landak
38 |Visi dan Misi Pemerintah Kabupaten Landak Bappeda Kabupaten Bappeda Kabuapten Landak 2017 Hard Copy 5 Tahun
Landak Soft Copy
Landak
2021
39 | Visi Misi Satpol PP Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Landak Kab Soft Copy 5 Tahun
Landak Landak
2019
40|SOTK DPMPD Tahun 2019 Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Bagian Hukum dan HAM Setda Landak Kab. Soft Copy -
Landak
2021
41 (Struktur Organisasi Inspektorat Tahun 2021 Inspektorat Kabupaten Landak Inspektorat Kabupaten Landak Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak
2021
42 |Kegiatan Bidang Bagian Organisasi Bagian Organisasi Setda Landak Bagian Organisasi Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2021
43 |Kegiatan Bidang Dinas PUPRPERA Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2021
44 |Kegiatan Rapat Bagian Organisasi Bagian Organisasi Setda Landak Bagian Organisasi Setda Landak Kab Soft Copy -
Landak
2020
45 |Rencana Kinerja Tahunan Tahun 2020 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2020
46 |Renja Bappeda Tahun 2020 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Dinas Koperasi, Usaga Kecil dan 2020
47 |RENJA DISKUMINDAG 2021 perasl, Ls: perast, 1sag Kab. Soft Copy ;
Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Landak

Kabupaten Landak

Kabupaten Landak
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PEJABAT YANG PEN\Q\’\\]/S/;E;NG WSAK,;IFU ”\'TI?ORRMMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2020
48 [RENJA DPMPTSPTK 2020 DPMPTSPTK Kabupaten Landak DPMPTSPTK Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan 2020
49 |RKA Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Tahun 2020 P P P P P P Kab Soft Copy -
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
Landak
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 2021
50 [RKA DPMPD Tahun 2021 yaan \V'asy yaan \V'asy Kab. Soft Copy -
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Landak
Landak Landak
2020
51 |RKT DPMPTSPTK 2020 DPMPTSPTK Kabupaten Landak DPMPTSPTK Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2017
52 |RPJMD Bappeda Tahun 2017-2022 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy 5 Tahun
Landak
2020
53 |Lakip Bappeda Tahun 2020 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2020
54 |LAKIP Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Tahun 2020 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Landak
Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan 2020
55 |LAKIP Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Tahun 2019 P P P P P P Kab Soft Copy -
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan 2021
56 |LAKIP DISKUMINDAG 2020 perast, LSt perast, Lse Kab. Soft Copy -
Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
. . 2021
57 |LAKIP DPMPD Tahun 2020 Dinas Pemberdayaap Masyarakat dan Dinas Pemberdayaap Masyarakat dan Kab. Soft Copy i
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Landak
Landak Landak
2020
58 [LAKIP DPMPTSPTK 2020 DPMPTSPTK Kabupaten Landak DPMPTSPTK Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
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PEJABAT YANG PEN\;A’\A’\\I/SI;S;NG WSAKI;IFU II\TI?ORRMMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2019 Hard Co
59 |LAKIP Kab Landak Tahun 2018 Sekretariat Daerah Sekretariat Daerah Kab Py 1 Tahun
Soft Copy
Landak
2020
60 |LAKIP Kabupaten Landak Tahun 2019 Bagian ORTALA Bagian ORTALA Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak
2017
61 |Renstra Bappeda Tahun 2017-2022 Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kepala Bappeda Kabupaten Landak Kab Soft Copy 5 Tahun
Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan 2017
62 |RENSTRA DISKUMINDAG 2021 perast, Ls: perast, Ls: Kab. Soft Copy 5 Tahun
Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
2017
63 [RENSTRA DPMPTSPTK 2017-2022 DPMPTSPTK Kabupaten Landak DPMPTSPTK Kabupaten Landak Kab Soft Copy 5 Tahun
Landak
2019 Hard Co
64 |LAPORAN TAHUNAN PPID PEMKAB LANDAK 2018 Bidang Humas dan Informasi Publik Bidang Humas dan Informasi Publik Kab Soft Co Py 1 Tahun
Landak Py
2021
65 |SOP Damkar dan Penyelamatan Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak Landak
2021
66 |SOP Linmas Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak Landak
SOP Mekanisme Pelayanan Pengujian Kendaraan 2018
67 . y gy Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Bermotor Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
2019 Hard Co
68 |SOP Pelayanan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
SOP Pelayanan Retribusi Terminal dan Angkutan 2018
69| . Y g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Pelayanan Umum dan Pengaduan Masyarakat 2018
70| ~. Y g y Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
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PEJABAT YANG PEN\f‘A’\\I/sf;NG WSAK,;IFU ”\'T'?ORF'{\AMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
SOP Pemasangan Lampu (PJU) Penerangan Jalanan 2018
71 {Umum Yang Dibangun Oleh Masyarakat / Developer Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
2018
72 SoP Per_nasangan Lampu (PQU) Pen_erangan Jalanan Umum Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Yang Dibangun Oleh Pemerintah Dinas Perhubungan
Landak
Kabupaten Landak
2019 Hard Co
73 |SOP Penanganan Keberatan Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
2019 Hard Co
74 |SOP Penanganan Pengaduan Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
2019 Hard Co
75|SOP Penanganan Sengketa Melalui Adjudikasi Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Soft Co Py -
Landak Py
2019 Hard Co
76 [SOP Penanganan Sengketa Melalui Mediasi Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Soft Co Py -
Landak Py
SOP Pengaduan Lampu (PJU) Penerangan Jalanan Umum 2018
7|4 g P 9 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
2019 Hard Co
78 [SOP Pengelolaan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
2018
79 |SOP Pengelolaan Website Dinas Perhubungan Kabupaten Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Landak Landak
SOP Perbaikan Lampu (PJU) Penerangan Jalanan Umum 2018
80| ~. P g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Pendirian Agen Bus 2018
81 . ' g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Umum Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi 1zin Pendirian Pool 2018
82 L Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Kendaraan Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
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PEJABAT YANG PENﬁR&g;NG \NSKJU IESS%&XEI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
SOP Permohonan, Rekomendasi 1zin Trayek Angkutan 2018
83 . ' Y 9 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Pedesaan Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Trayek Angkutan 2018
84 . . Y 9 Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Sungai dan Danau Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Usaha Angkutan 2018
85| . ' g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
SOP Permohonan, Rekomendasi Izin Usaha Angkutan 2018
86 S ' g Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Sungai Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Landak
2018
87 |SOP Portal Jalan Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Landak
2021
88 |SOP PPD Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak Landak
SOP Rekomendasi Izin Penyelenggaraan dan 2018
89 . yelengg Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Pembangunan Fasilitas Parkir Dinas Perhubungan
Landak
Kabupaten Landak
2018
90 [SOP Retribusi Parkir Dinas Perhubungan Kabupaten Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Dinas Perhubungan Kabupaten Landak Kab. Soft Copy -
Landak Landak
2021
91 |SOP Trantibum Satpol PP Kabupaten Satpol PP Kabupaten Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak Landak
Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan 2020
92 |Hasil Survey Kepuasan Masyarakat DPPKP Tahun 2020 P ' P ' Kab Soft Copy 1 Tahun
Ketahanan Pangan Kabupaten Ketahanan Pangan Kabupaten
Landak
Landak Landak
Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan 2020
93 | Daftar Urut Kepangkatan PNS DPPKP Tahun 2020 P ’ P ' Kab Soft Copy 1 Tahun
Ketahanan Pangan Kabupaten Ketahanan Pangan Kabupaten Landak

Landak

Landak
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PEJABAT YANG PEN\f‘A’\\ﬁS;NG WSAK';IFU II\TI?OR;\AMA:SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASALI/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN ATAU TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN TERSEDIA
INFORMASI INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2019 Hard Copy
94 (Daftar Urut Kepangkatan PNS Tahun 2019 BKPSDM Kabupaten BKPSDM Kabupaten Kab Soft Cop 1 Tahun
Landak Landak Landak y
2020
95 |JANKIN Pemkab Landak Tahun 2019 Bagian ORTALA Bagian ORTALA Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak
L Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan 2021
96 |Rencana Kinerja Tahunan DISKUMINDAG 2021 N Lo Kab. Soft Copy -
Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Menengah, Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
97 [SAKIP DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN DINAS KEARSIPAN DAN DINAS KEARSIPAN DAN L;gggk Soft Copy -
2020 PERPUSTAKAAN PERPUSTAKAAN
2020
98 |SAKIP DSP3AKB Tahun 2020 DSP3AKB Kabupaten Landak DSP3AKB Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
2021
99 |Ucapan Hari Raya Dinas PUPRPERA Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
I11. INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA SETIAP SAAT
PEJABAT YANG PENJAA’\\I,(V;E;NG WQAKI;II—U II\ITI(:)ORRNI\I/IA,\A:I—SI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASAL/ WAKTU
PEMBUATAN TEMPAT YANG
PEN\;'\\II(V;AG;NG ATAU PEMBUATAN TERSEDIA PENYIMPANAN
PENERBITAN INFORMASI
INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
Tata Cara Permohonan . . . . . . 2019 Hard Copy
1 . . Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab -
Informasi dan Penyelesaian Soft Copy
Landak
Sengketa
2019 Hard Copy
2 |Maklumat Pelayanan Informasi Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab -
Landak Soft Copy
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PEJABAT YANG PEN\Q’\\I/SE;NG WQAK,;II—U II\TI?(IJQRMIVIA,\ATSI JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASAL/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB ATAU PEMBUATAN TERSEDIA
PENERBITAN INFORMASI
INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2019 Hard Co
3 |Form Permohonan Informasi Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publk Kab Py -
Soft Copy
Landak
2019 Hard Co
4 [Form Register Permohonan Informasi Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
2019 Hard Co
5 |Form Pemberitahuan Tertulis Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
Form Keputusan PPID Atas 2019 Hard Co
6 P Kabid Humas dan Informasi Publk Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Penolakan Permohonan Soft Copy
Landak
Form Pernyataan Keberatan 2019 Hard Co
7 y - Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Atas Permohonan Informasi Soft Copy
Landak
2019 Hard Co
8 |Form Register Keberatan Kabid Humas dan Informasi Publik Kabid Humas dan Informasi Publik Kab Py -
Soft Copy
Landak
Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan Ketahanan Kepala Dinas Pertanian, Perikanan dan Ketahanan 2019
9 |Standar Pelayanan Publik DPPKP P ' P ' Kab Soft Copy -
Pangan Kabupaten Landak Pangan Kabupaten Landak Landak
Kartu Permohonan Anggota 2021
10 Perpustakaan Daerah Iggb Landak Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Kab Soft Copy -
P Landak Landak Landak
2021
11 [Pengaduan Masyarakat Inspektorat Kabupaten Landak Inspektorat Kabupaten Landak Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak
2019
12 |Mekanisme Pelayanan Pengaduan Satpol PP Kabupaten Landak Satpol PP Kabupaten Kab Soft Copy 1 Tahun
Landak Landak
Struktur Organisasi Dinas 2021
13 PUPRPERA Tahun 2021 Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak L;&:jt;k Soft Copy -
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PEJABAT YANG PENﬁR&g;NG \NQKJU Iﬁg;ggxgl JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASAL/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB ATAU PEMBUATAN TERSEDIA
PENERBITAN INFORMASI
INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
2021
14 |Visi Misi Dinas PUPRPERA Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Dinas PUPRPERA Kabupaten Landak Kab Soft Copy -
Landak
Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah 2021
15 [Data Koperasi Tahun 2021 P L - gan, P L . gan, Kab. Soft Copy -
Perindustrian dan Perdagangan Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
. . . . . ) 2021
16 | Data UMKM Tahun 2021 Dinas Koperasi, Us_aha Ke_C|I dan Menengabh, Dinas Koperasi, Us_aha Kgcn dan Menengah, Kab. Soft Copy i
Perindustrian dan Perdagangan Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
. . . . . . 2021
17 |Data Pedagang Pasar Tahun 2021 Dinas Koperasi, Us_aha Ke_C|I dan Menengah, Dinas Koperasi, Us_,aha Kgcn dan Menengah, Kab. Soft Copy i
Perindustrian dan Perdagangan Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
. . . . . ) 2021
18 | Data Pasar Tahun 2021 Dinas Koperasi, Us_aha Ke_C|I dan Menengabh, Dinas Koperasi, Us_aha Kgcn dan Menengah, Kab. Soft Copy i
Perindustrian dan Perdagangan Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
. . . . . . 2021
19 |Data IKM Tahun 2021 Dinas Koperasi, Us_aha Ke_C|I dan Menengah, Dinas Koperasi, Us_,aha Kgcn dan Menengah, Kab. Soft Copy i
Perindustrian dan Perdagangan Perindustrian dan Perdagangan Landak
Kabupaten Landak Kabupaten Landak
. . 2021
20 |Siklus Perencanaan Pembangunan Desa Dinas Pemberdayaan Masyarakatdan Dinas Pemberdayaan Mas_yarakatdan Kab. Soft Copy i
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Landak
Landak Landak
21 Mekanisme Penyusunan Daftar Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan f(OaZbl Soft Co i
Usulan RKPdes Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten ' Py
Landak
Landak Landak
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 2021
22 [Mekanisme Pemilihan BPD Y Yy Y Y Kab. Soft Copy -
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Landak
Landak Landak
23 Mekanisme Pemilihan Kepala Desa Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan fé)ail Soft Co i
Antar Waktu Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten Lan dék Py

Landak

Landak
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PEJABAT YANG PENﬁR&g;NG \NQKJU |£g;§gxg| JANGKA
NO NAMA INFORMASI MENGUASAL/ WAKTU
PENANGGUNG PEMBUATAN TEMPAT YANG PENYIMPANAN
JAWAB ATAU PEMBUATAN TERSEDIA
PENERBITAN INFORMASI
INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 2021
24 [Mekanisme Pengangkatan Perangkat Y Yy Y Y Kab. Soft Copy -
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
Desa Landak
Landak Landak
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 2021
25 |Syarat Administrasi Penyusunan Y Y Y Y Kab. Soft Copy -
Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten
LPPDes Landak
Landak Landak
26 Daftar Nama BUMDES di Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan f(OaZbl Soft Co i
Wilayah Kabupaten Landak Pemerintahan Desa Kabupaten Pemerintahan Desa Kabupaten Lan deik Py

Landak

Landak

Ngabang, 3 Juni 2021 Mengetahui,

PPID UTAMA

NES. A, SE

Penm{bina Tk. |

BUPATEN LANDAK

NIP. 19621017 198603 1 007
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DAFTAR INFORMASI DIKECUALIKAN

TAHUN 2021
UNIT ESELON Il : KABUPATEN LANDAK
Berdasarkan OPD Penerbit : Kabupaten Landak
Berdasarkan Tahun 12017
Sampai Dengan Tahun 12021
INFORMASI YANG DIKECUALIKAN
PEJABAT YANG PENANGGUNG JAWAB WAKTU FORMAT JANGKA
MENGUASAL/ PEMBUATAN ATAU DAN TEMPAT | INFORMASI WAKTU
NO NAMA INFORMASI SUMBER PENANGGUNG JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMAGSI INFORMASI TERSEDIA
1 2 3 2 5 6 7
1 |e-LHKPN BAPPEDA KEPALA BAPPEDA KAB. LANDAK KEPALA BAPPEDA KAB. LANDAK Tah“E;%za?(Kab' Softcopy -
. Tahun 2020 Kab.
2 |LHKASN /SiHARKA BAPPEDA KEPALA BAPPEDA KAB. LANDAK KEPALA BAPPEDA KAB. LANDAK Landzk Softcopy -
2 LHKPN DINAS PENDIDIKAN DAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN Tahun 2020 Kab. Soft
& KEBUDAYAAN KEBUDAYAAN KAB. LANDAK KEBUDAYAAN KAB. LANDAK Landak ottcopy -
. DINAS PENDIDIKAN DAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN Tahun 2020 Kab.
4 |LHKASN / SIHARKA KEBUDAYAAN KEBUDAYAAN KAB. LANDAK KEBUDAYAAN KAB. LANDAK Landak Softcopy .
KEPALA BIDANG PENGAWASAN DAN
5 |PENGAWAS LINGKUNGAN DINAS LINGKUNGAN HIDUP KEPA"AD”\}‘(AASBLTAGI\'I(; A\EAN HIDUP [ e NINGKATAN KAPASITAS DAN Tahulr_‘ 2%21kKab' Softcopy 2021
. LINGKUNGAN HIDUP anda
6 |SK PENJATUHAN HUKUMAN DISIPLIN BKPSDM KEPALA BKPSDM KAB. LANDAK KEPALA BKPSDM KAB. LANDAK Kab. Landak Hardcopy SELAMANYA
7 |e-LHKPN DSP3AKB KEPALA DSP3AKB KAB. LANDAK KEPALA DSP3AKB KAB. LANDAK Tahulr_‘ azr%zaiKab' Softcopy -
. Tahun 2020 Kab.
8 |LHKASN/SiHARKA DSP3AKB KEPALA DSP3AKB KAB. LANDAK KEPALA DSP3AKB KAB. LANDAK Landak Softcopy -
Tahun 2020 Kab.
9 |sPT TAHUNAN DSP3AKB KEPALA DSP3AKB KAB. LANDAK KEPALA DSP3AKB KAB. LANDAK Landak Softcopy -
KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN
10 |e-LHKPN DD/L':'\IAPSEE(E;ET'\ETL;?\IUS}TQE DAN PENCATATAN SIPIL KAB. DAN PENCATATAN SIPIL KAB. Tah”E 2(;21kKab' Softcopy ;
LANDAK LANDAK anda
KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN
11 |LHKASN / SIHARKA g;';'fpiﬁiiﬁi%i?ﬁ;ﬁ'ﬁ DAN PENCATATAN SIPIL KAB. DAN PENCATATAN SIPIL KAB. Tahulr_‘ Z%ZiKab' Softcopy -
LANDAK LANDAK anda
KEPALA DINAS DPMPTSPTK KAB. | KEPALA DINAS DPMPTSPTK KAB. Tahun 2020 Kab.
12 |e-LHKPN DINAS DPMPTSPTK L ANDAK UANDAK Landak Softcopy -
. KEPALA DINAS DPMPTSPTK KAB. | KEPALA DINAS DPMPTSPTK KAB. Tahun 2020 Kab.
13 |LHKASN / SIHARKA DINAS DPMPTSPTK CANDAK U ANDAK Landak Softcopy -
DINAS KOPERASI, UKM Plt. KEPALADINASKOPERASI,UKM | PIt. KEPALADINASKOPERASI, UKM Tahun 2021 Kb
14 |e-LHKPN PERINDUSTRIAN DAN PERINDUSTRIAN DAN PERINDUSTRIAN DAN : Softcopy -

PERDAGANGAN

PERDAGANGAN KAB. LANDAK

PERDAGANGAN KAB. LANDAK

Landak
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INFORMASI YANG DIKECUALIKAN

PEJABAT YANG PENANGGUNG JAWAB WAKTU FORMAT JANGKA
MENGUASAL/ PEMBUATAN ATAU DAN TEMPAT | INFORMASI WAKTU
NO NAMA INFORMASI SUMBER PENANGGUNG JAWAB PENERBITAN PEMBUATAN YANG PENYIMPANAN
INFORMASI INFORMASI TERSEDIA
1 2 3 7 5 6 7
DINAS KOPERASI, UKM | PIt. KEPALA DINAS KOPERASI, UKM | Plt. KEPALA DINAS KOPERASL, UKM | =~ "~
15 |LHKASN / SIHARKA PERINDUSTRIAN DAN PERINDUSTRIAN DAN PERINDUSTRIAN DAN et Softcopy -
PERDAGANGAN PERDAGANGAN KAB. LANDAK PERDAGANGAN KAB. LANDAK
DATA KASUS KONFIRMASI COVID-19 BY NAME BY KEPALA DINAS KESEHATAN KAB. | KEPALA DINAS KESEHATAN KAB. | Tahun 2021 Kab. Softcopy,
16 | ADDRESS DINAS KESEHATAN LANDAK LANDAK Landak Hardcopy 2 Tahun
L, |DATA SUMBER DAYA MANUSIA KESEHATAN BY D INAS KESEHATAN KEPALA DINAS KESEHATAN KAB. | KEPALA DINAS KESEHATAN KAB. | Tahun 2021 Kab. Softcopy, LT
NAME (APLIKASI SISDMK PUSRENGUN) LANDAK LANDAK Landak Hardcopy ahun
KEPALA DISKUMINDAG KAB. KEPALA DISKUMINDAG KAB. Tahun 2021 Kab. Softcopy,
18 |PEMUTAHIRAN DATA KOPERASI DISKUMINDAG LANDAK L ANDAK i Hardeopy 5 Tahun
BQE;’:NNEEQ’S@?QQN KEPALA BAGIAN PENGADAAN KEPALA BAGIAN PENGADAAN Tahun 2021 Kby Autosave B
19 |AUDIT PENGADAAN BARANG DAN JASA SEKRETARIAT DAcmay | BARANG DAN JASA SEKRETARIAT | BARANG DAN JASA SEKRETARIAT et Softcopy Syatem y
KAB. LANDAK DAERAH KAB. LANDAK DAERAH KAB. LANDAK
BBAEF'{AANNEEE')\"E,:\?QZN KEPALA BAGIAN PENGADAAN KEPALA BAGIAN PENGADAAN Tahun 2021 Kebh Autosave B
20 |AKUN PENGGUNA SPSE SERRETARIAT DAEman | BARANG DAN JASA SEKRETARIAT | BARANG DAN JASA SEKRETARIAT Lo Softcopy Syetem y
KAB. LANDAK DAERAH KAB. LANDAK DAERAH KAB. LANDAK
BS‘EF'{AANNE‘EI;\';\??Q;N KEPALA BAGIAN PENGADAAN KEPALA BAGIAN PENGADAAN Tahun 2021 Kby Autosave B
21 |AKUN SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK SEKRETARIAT DACmay | BARANG DAN JASA SEKRETARIAT | BARANG DAN JASA SEKRETARIAT et Softcopy Syatem y
MAB. LANDAK DAERAH KAB. LANDAK DAERAH KAB. LANDAK
22 |LkpD BPKAD KEPALA BPKAD KAB. LANDAK KEPALA BPKAD KAB. LANDAK Tahuﬂaﬁza}fab' . -
23 |LHP atas LKPD BPKAD KEPALA BPKAD KAB. LANDAK KEPALA BPKAD KAB. LANDAK Tahun 2021 Kab. - -

Landak
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NIP. 1962117 198603 1 007




LAMPIRAN 3 - BROSUR DAN FORMULIR

TATA CARA PERMOHONAN DAN PENYELESAIAN

SENGKETA INFORMASI

PERMOHONAN INFORMASI

LANGKAH 1

Pemohon Informasi Publik mengajuban
permintaan infiormiasi publik kepada Pemerintah
Kabupaten Landak mefalui MMnas Komunikasl
dan Informatika sebagai Pajabat Pengelols
Informasi dan Dokumentasi (PPID) baik langsung
maupun tidak langsung (surst. email, telepon).

LANGKAH 2

[Pemahon Informasi Publik harus
menyebutkan nama, alamat, subjekjenis
informasi yang diminta, bentuk informasi
yang diminta dan cara penyampaian
informasi yang diinginkan.

LANGKAH 3

Petugas Informasi Pemerintah
Kabupaten Landak mencatat
semua yang disebutkan oleh
Pemohon Informasi Publik pada
langkzh 2.

LANGKAH 4

Pemahan Informasi Publik harus
meminta tanda buldi kepada Petugas
Informiasi bahwa telah melakulan
permintzan informasi, serta nomor
pendaftaran permintazn.

LANGKAH 5

PPID memberikan jawaban untuk
memenuhi parmohonan informasi
atau tidak memenuhi dengan
dizertai alazan, dalam waktu 10
(zapulub) hari karja dan dapat
diperpanjang salama 7 (tujuh) hari
lerja.

FORMULIR PERMOHONAN INFORMASI

TATA CARA PENYELESAIAN
SENGKETA INFORMASI

Pemahon Informasi Publik dapat mengajukan keberatan secara

tertulis kepada atasan PPID Pemerintah Kabupaten Landak
berdasarkan alasan dengan tahapan sebagai berikut:

TS
Kizberatan dizjuban kepada atasan

PPID Pemenntah Kabupaten

Landak dalam jangla waktu
* paling lambat 30 (tiga puluh) hari
kerja setelsh diketemukan alazan.

LANGHKAH 2

Atzsan PPID Pemerintah Kabupaten

Landak harus memberikan
* tanggapan atas pengajuan keberatan
tersebut paling lambat 30 [tiga
pubsh) hari kerja sejak diterimanya
kebaratan secara tertulis. Apabila
atasan PPID menguatkan putusan
atas putusan Atasan PPID, yang ditetapkan bawahannya maka
maka sengketa keberatan alzsan tertulis disertakan bersama

salazai. Enogagan rem‘

Jika pengaju keberatan Informasi
Publik: tidak puzs atas tangoapan TIDAK
Atazan PPID, maka penyelesaian * PUAS
sengheta Informesi Publik dapat —
digjukan kepada Komisi Informasi
Pusat.

Jika pengaju keberatzn puas

| TAHAP 2 >

ian Sengketa Informasi Publik kepada Komisi Informasi Pusst
yang langkah-langkahnya digambarkan berikut ini:

LANGKAH 1 -

Pengajuzn Sengheta Infarmasi Publik
ke Komisi Informasi disjukan
dalam waktu 14 (empat belas)
hari kerja setelah diterimanya
tanpgapan tertulis dari Atasan
PPID yang tidak memuazkan
Pemohon Informazsi Publil.

Jika paca tehap mediasi dihasilian kesepakatan,
maka hasil kesepakatan mediasi tersebut:
ditetaphan oleh Putusan Komisi Informasi.
LANGKAH 2

Datam wakiu 14 (empat belas) hari
kerja setelzh diterfimanyz permohonan
penyelesaian Senghets Informasi
Publik, Komizi Informasi hanss mulai
milakulan prozes penyelesaian
sengkata melalui mediasi, paling
lambat 100 (seratus) hari kerja.

¥ SELESAI
Apahilz upaya mediasi dinyatakan tidak
berhasil secara tertulis oleh salah satu pihak T
atau para pihak yang bersengheta menarik ‘_""N

diri dari perundingan, maka Homisi Infarmasi
melanjutkan proses panyelasaian sengheta

melalui adjuditasi.
by
i
Apabila salah satu stau parm
* pihak yang bersengheta secars
tertulis menyatakan tidak
menerima putusan adjudikasi
* Gari Komisi Informesi paling
lambat 14 (empat belas) hari
kerja setelah diterimanya
ika Permokion putusan tersebut, -
Informasi puas atas T "EP':‘ ]
keputusan Adjucikasi mengajukan |
— e L1111
sengheta selesai. — pangadilan. —_—

FEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASE DAN DOKLMENTASI

Jakn Rina Ponismak - Mgshuamg KM 03
BLARA N

Mama
Alamat

Prberaan

Fomaor TepEmall

Informasi yang dibuhshkan

(Rambahican keras bia periu)

Tijuan Perggunaan Informas!

Cara Mengajukan permohonan informas]

Cara Mempengish Irormeasr o 1. Ml

Cara Mengirimikan Informasr

Febmrangrar:
" Did okeh pefugas berdasarkcsn nomor regisias! pemohonan iRdomas! publk

" Flih salah satbu dengan memberi Enda {7
= Comed yarg Hoak peri
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REGISTER PERMOHONAN INFORMASI

REGISTER PERMOHONAMN INFORMASI PUBLIK
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PEMBERITAHUAN TERTULIS

PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Takan Raye Poaraansk — Mgahang KM 03
NOATANG

PEMBERITAHUAN TERTULIS
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KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN

PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
Jalan Raya Pontianzk —~ Ngabang KM 03

NGABANG
KEPUTUSAN PPID TENTANG PENOLAKAN PERMOHONAN
Ne. Parchalanen® . ...
Narra
Mt
Nornet Ty

wacone-cied
Rincun [rdorresl yarg dbutshicn

PAD messuusien betwae ol yang dmoeton sdenl

I INFORMAS! YANG DIKECUALIKAN

wmum-u [ Pese 17bene. . LSRR
ddesaiien pads sesen
COresa ... Undargunseng ... =
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PERMOHONAN INFORMASI DITOLAK

Jea Porrohon wles ini reaie Pamohon Ind S rergu) hepece stesen
FAD setambet-derbetnyn 30 (508 pubat) hat kerje sejak menerine Suret Keputumen i,
Paptet Pengaicle ol dan Dobumentas:
(PPID)
Nane £ Tende Tasgan

*  Disi pleh Petuges A (g Putik
** Disl deh PAID sescsl dengin pengacusdan pede Pasel 17 hundt o< UU KP.
= Sesusl dengen Pesd 17 hund | LU KIP, disl cleh PPID sesusl dengen pessl pengecuslien delas undeng-undeng lein

Informmis) I cened et U )
TP DY femnast ong et sl fpon paog rm g e i

LU P dan Peraturen inl

PERNYATAAN KEBERATAN ATAS PERMOHONAN INFORMASI

PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK

PEJABAT PEMGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
Jakan Rays Poatsansk — Mgahang KM 03
NaATA NG

PERNYATAAN KEEERATAN ATAS PERMOHOMAN INFORMAZI

A INFORMAS] PENGAJIU KEEEFl.ﬁTM
Nomaor Pendaftaran
Pemohonan infomas!
Tijuan Penggunaan Informas!
Idenftas Perohon
Hama
Mamat

Pekergaan

Momor Teiepon
Identias Kuzsa Femoron™

Hama

Mamat

Homor Teepon

B. ALASAM PENGAJUAN KEBERATAN™
a. Permohonan Informas! dicéak
b. iormasl berkala Sdak dissdakan
€. Ferminiaan irformas! Sdak dianggeapl
d. Permintzan informas! dianggap bdak sebagaimana yang dmink
. Perminizan iroras tidak diperuhl
. Blaya yang dikenakan Hdak wajar
i@ Informeas! disampalkan msiebin] jangka wakiu yang dientukan

C. WASLE POEIE] (Rambahksn kerss bis peiu)

D, HARITANGOAL TAMNGOAPAN ATAZ MESERATAM AMAN DIBERIKAM [fanpgel bulany, Eahunfols!

Darmikiam kaberatan Inl saya sampalian, nmmmm =3y ueapan berima kasi
....... [e=mpat,..... .. [mnggal], butan], Eanun]
[T
Fetuges Pelayanan Informas! Pesmohon Informas!
{Penerima Keberatn)
[-.. ] O SRO,|
Para & Tarda Tangan Nama & Tanda Tangan
n:-lwn

ool teguisl k il bark b Pegiuled pengajian kabeiutan
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REGISTER KEBERATAN

REGISTER KEBERATAN
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KEPUTUSAN ATASAN PPID ATAS KEBERATAN

=

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK

Jalan Bana Ponbamk - Mgabamg KM 03
MEABANG

DCirgan mampertmbangkan batea':

HEFUTUSAN ATAZAH PPID ATAE KESERATAN

Eeterangan:

Coret yang Sdak sesusl

berdsarean  dasan perimbangan o atas, memuousksn bahew KESERATAM DITOLAMTHEESRINAN
SELURUHTIBERICAN SESAGLAN "™

Jangts wakiu pemberian infomas] s=lsma

*  disl dengan nomor surat keputusan atas keberatan
diisl dengan skxsan Keputusan

diisl dengan |angka wakiu pemiberian infomasd.

. i I
Alnzan Pejabal Pengeiola informas! dan Dokumenias]
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LAMPIRAN 4 - PEMBERITAHUAN TERTULIS

PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
Jalan Raya Pontianak — Ngabang KM 03
NGABANG

ABUPATIN

PEMBERITAHUAN TERTULIS

Berdasarkan Pemmohonan Informasi pada tanggal tiga puluh bulan September tahun Dua ribu dua puluh satu dengan nomor
pendaftaran 001, Kami menyampaikan kepada Saudara/i:

Nama ASDI, SH
Alamat Dusun Semade Desa Semade Kecamatan Banyuke Hulu Kabupaten Landak
Nomor Telepon/e-mail : 085389265307
Pemberitahuan sebagai berikut:
A. Informasi Dapat Diberikan
No. Hal-hal terkait Informasi Publik Keterangan
1 Penguasaan Informasi Publik*** PPID Kabupaten Landak
() Badan Publik lainnya ...............
2. Bentuk fisik yang tersedia*** Softcopy/salinan elektronik
O Hardcopy/salinan tertulis
3. Biaya yang dibutuhkan™** [ Penyalinan
[ Pengiriman
[ lain-lain
[ Jumlah
4. Waktu penyediaan***** 1 (satu) hari
5. Penjelasan penghitaman/pengaburan nformasi yang dimohon **** (tambahkan kertas bila perlu)

B. Informasi tidak dapat diberikan karena:**
O Informasi yang diminta belum dikuasai
O Informasi yang diminta belum didokumentasikan
O Informasi temasuk dalam klasifikasi yang dikecualikan

Penyediaan informasi yang belum didokumentasikan dilakukan dalam jangka waktu
Ngabang, 30 September 2021

Pejabat Pengelola Infornksi dan Dokumentasi
(P

HANES.
NIP. 1962101198603 1 007

Keterangan:
. Diis| sesuai dengan nomor pendaftaran pada formulir pemohonan

»  pilih salah satu dengan memberi tanda ¥

*»* Biaya penyalinan (fotokopl/disket) dan/atau biaya pengiriman (khusus kurir dan pos) sesuai dengan standar biaya yang
telah ditetapkan

=+ Jika ada penghit

=s=»+ Djigi dengan keterangan waktu yang

aman informasi dalam suatu dokumen, maka diberikan alasan penghitaman
jelas untuk menyediakan Informasl yang diminta.
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PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK

RABUPATEN

Jalan Raya Pontianak — Ngabang KM 03
NGABANG

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

PEMBERITAHUAN TERTULIS

Berdasarkan Pemohonan Informasi pada tanggal Empat bulan Oktober tahun Dua ribu dua puluh satu dengan nomor

pendaftaran 002, Kami menyampaikan kepada Saudara/i:

Nama :  ASDI, SH
Alamat 1 Dusun Semade Desa Semade Kecamatan Banyuke Hulu Kabupaten Landak
Nomor Telepon/e-mail . 085389265307

Pemberitahuan sebagai berikut:
A. Informasi Dapat Diberikan

No. Hal-hal terkait Informasi Publik Keterangan
1 Penguasaan Informasi Publik*** B0 PPID Kabupaten Landak
[ Badan Publik lainnya ...............
2. Bentuk fisik yang tersedia*** i Softcopy/salinan elektronik

[ Hardcopy/salinan tertulis

3. Biaya yang dibutuhkan**** [ Penyalinan
[0 _Pengiriman
[ lain-lain
[ Jumlah
4. Waktu penyediaan***** 1 (satu) hari
5. Penjelasan penghitaman/pengaburan Informasi yang dimohon **** (tambahkan kertas bila periu)

B. Informasi tidak dapat diberikan karena:**
O Informasi yang diminta belum dikuasai
[J Informasi yang diminta belum didokumentasikan
O Informasi termasuk dalam klasifikasi yang dikecualikan

Penyediaan informasi yang belum didokumentasikan dilakukan dalam jangka waktu...........c.cceeeeueenn.
Ngabang, 4 Oktaber 2021

Pejabat Pengelola InfArmasi dan Dokumentasi

Keterangan:
- Diisi sesuai dengan nomor pendaftaran pada formulir permohonan
*  Ppilih salah satu dengan memberi tanda Y

***  Biaya penyalinan (fotokopi/disket) dan/atau blaya pengiriman (khusus kurir dan pos) sesuai dengan standar biaya yang

telah ditetapkan )
ss++  Jika ada penghitaman informasi dalam suatu dokumen, maka diberlkan alasan penghitaman

s+« Djis| dengan keterangan waktu yang Jelas untuk menyediakan Informasl yang diminta.
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KABUPATEN

PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
Jalan Raya Pontianak — Ngabang KM 03
NGABANG

PEMBERITAHUAN TERTULIS

Berdasarkan Permohonan Informasi pada tanggal Dua puluh tujuh bulan September tahun Dua ribu dua puluh satu dengan
nomor pendaftaran 003, Kami menyampaikan kepada Saudara/i:

Nama : MARTIA NINGRUM
Alamat ©JLH. Jian No. 24 RT. 015/RW. 007, Cipete Utara, Kebayoran Baru, Jakarta Selatan
Nomor Telepon/e-mail © 08129598602

Pemberitahuan sebagai berikut:
A. Informasi Dapat Diberikan

No. Hal-hal terkait Informasi Publik Keterangan
% Penguasaan Infomasi Publik*** O PPID Kabupaten Landak
[0 _Badan Publik lainnya ...............
2 Bentuk fisik yang tersedia*** O Softcopy/salinan elektronik

[ Hardcopyi/salinan tertulis

3. Biaya yang dibutuhkan**** [ Penyalinan
[ _Pengiriman
[ lain-lain
[ Jumlah
4. Waktu penyediaan***** | . ... Civaninged ) hari

5. Penjelasan penghitaman/pengaburan Informasi yang dimohon **** (tambahkan kertas bila periu)

B. Informasi tidak dapat diberikan karena:**
O Informasi yang diminta belum dikuasai
O Informasi yang diminta belum didokumentasikan
O Informasi termasuk dalam klasifikasi yang dikecualikan
&0 Informasi belum tersedia, dikarenakan PBB yang dari SHM yang diminta belum terdaftar

Penyediaan informasi yang belum didokumentasikan dilakukan dalam jangka waktu.................c....eeuee.. s

Ngabang, 4 Oktober 2021

asi dan Dokumentasi
D)

NIP. 19621 198603 1 007

Keterangan:

o Diisi sesual dengan nomor pendaftaran pada formulir permohonan

**  Pilih salah satu dengan memberl tanda ¥

***  Biaya penyalinan (fotokopl/disket) dan/atau blaya pengiriman (khusus kurir dan pos) sesual dengan standar biaya yang
telah ditetapkan

**** Jika ada penghitaman informasi dalam suatu dokumen, maka diberikan alasan penghitaman

***** Dilsi dengan keterangan waktu yang Jelas untuk menyediakan informasl yang diminta.
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LAMPIRAN 5 - WEBSITE PPID KABUPATEN LANDAK

& PPID Kabupaten Landak - Beran: X +

ppid.landakkab.go.id

77("4] PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK 4 ;

g - Ny
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi e t S i
(PPID) — —
© . V. 3
o a woran s
Prof Data SIKEDIF SOP Laporat Tata Cara salen Formuli Regulasi Hubungi Kam
Bupati Karolin Lantik Sejumlah Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama di Link Terkait

Lingkungan Pemkab Landak

PEMERINTAH

3 KABUPATEN LANDAK
[DISKOMINEQ]

' IKABYANDAKS

i Elﬂﬂ INFORMASI PUSAT
REPUELIKINDONESIA'
KOMIS! INFORMASI
KALIMANTAN BARAT
s

EILAPOR!

LAYANAN PENGADUAN
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LAMPIRAN 6 — STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

#
"

PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID)

NOMOR SOP +A89/00) /HETIP- Diskominto | 20\g
TGL PEMBUATAN | : Aanvas 20\
TGL REVISI
TGL EFEKTIF Aanoan 2030
DISAHKAN OLEH KEPALA BIDANG HUMAS
DAN INFORMASI PUBLIK
YULI TITIARI, S.Kom
NIP. 19780721 200502 2 003
NAMA SOP PENANGANAN SENGKETA
INFORMASI MELALUI
MEDIASI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
perundang-undangan di bidang standar pelayanan
publik

2. Menguasai pengetahuan tentang tata kelola
pemerintahan yang baik

3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan
maupun tulisan

4. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan
efektif dan efisien

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim

6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer
dengan baik

7. Berpenampilan rapi, santun dan berjiwa melayani

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Komputer

2. Printer

3. Alat tulis kantor (ATK)

4. Buku catatan

5. Jaringan internet

6. Almari rak dokumen/buku
7. Ordner / file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
pelayanan informasi publik akan terganggu dan
berpotensi menimbulkan masalah hukum bila
pelayanan menjadi terhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
elektronik
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SOP Penanganan Sengketa Informasi melalui Mediasi

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan P Bio | Kelengkapan | Waktu | Output
KIP PPID PP Hukum
1. MmﬂmSuthmgdagtmRm Surat
Pemeriksaan Awal dari KIP beserta Panggilan
Ianpimringkasanpemmﬂan. O“"
penyelesaian sengketa informasi.
2. | Memverfikasi kesesuaian Surat Panggilan Swrat | 15menit |  Paref
dengan arsip Keputusan Tertulis dari Panggilan,
Bappenas yang menyatakan menolak Keputusan
keberatan permohionan informasi. Tertulis PPID
3. | Menyampaikan Surat Panggilan beserta Surat 5 menit
arsip KeputusanTetus ke PPID, li} Panggian,
Keputusan
Tertulis PPID
4. | Berkonsultasi dengan PIC PPID terkait Surat | 30 menit | Nota Dinas
530
Tertulis PPID
5. | Menerima hasil rekomendasi PIC PPID. Nota Dinas | 5 menit
6. | Berkonsultasi dengan Biro Hukum, IJ Surat | 30 menit | Nota Dinas
Panggilan,
|_"j Keputusan
Tertulis PPID
7. | Menelaah pertimbangan dari PIC PPID NotaDinas | 1hari | Draft Surat
terhadap informasi yang disengketakan, dan J
menerima pertimbangan hukum dan lﬁ
rekomendasi kepada PPID.
8. | Mengirimkan surat balasan ke KIP atas lJ_L'l Draft Swrat | Smenit |  Surat
Surat Panggilan terkait Pemeriksaan Awal.
9. | Menghadir Pemeriksaan Awal di KIP, yang Surat 1 hari
kemudian dilanjutkan dengan tahap Mediasi, Panggilan
10. | Memberikan keterangan terkait informasi yang Keterangan | 1hari | Kelerangan
fidak dapat diberikan oleh Bappenas.
1. | Mendengarkan hasil mediasi yang dituangken Keterangen | 1 hari Hasil
ke dalam kesepakatan mediasi. Mediasi
12. | Apabila sefuju dengan kesepakatan mediasi, Y Hasil Mediasi | 1hari | Keputusan
maka penyelesaian sengketa selesal. Tertulis
N
13. | Apabila salah satu pinak tidak setuju, maka 3 Hasil Mediasi | 1hai | Keputusan
dapat dilanjutkan ke tahap Ajudikasi. (5 Tertulis
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NOMOR SOP 1409 (0014 [He1e- DStomMmD [ 2019
TGL PEMBUATAN | : ~onoae 2010
TGL REVISI
TGL EFEKTIF Jdanvar  pore
& DISAHKAN OLEH KEPALA BIDANG HUMAS
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID)
NAMA SOP PENGADUAN LAYANAN
INFORMASI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008

4, Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
perundang-undangan di bidang standar pelayanan
publik

2. Menguasai pengetahuan tentang tata kelola
pemerintahan yang baik

3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan
maupun tulisan

4, Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan
efektif dan efisien

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim

6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer
dengan baik

7. Berpenampilan rapi, santun dan berjiwa melayani

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Komputer
2. Printer

3. Alat tulis kantor (ATK)

4. Buku catatan

5. Jaringan internet

6. Almari rak dokumen/buku
7. Ordner / file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
pelayanan informasi publik akan terganggu dan

berpotensi menimbulkan masalah hukum bila
pelayanan menjadi terhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
elektronik
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SOP Penanganan Pengaduan

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan PIHAK TIM
PICUKEII PPID
PENGADU | SEKRETARIAT ATASANPPID| Kelengkapan | Waktu Output Keterangan
Mengajukan
Pengaduan atas ‘ ; Lembar
1 penolakan Smenit | formuliryang
pemberian terisi
informasi
Tanda terima
pengaduan,
dan nota dinas
Mencatat Materi
2 10 menit pengantar
Aduan pengaduan
layanan
informasi
kepada PIC
CekSilang
Masalah Laporan Membuat
3 (Terbukti Ada 1 hari penanganan | penjelasan
atau Tidaknya pengaduan tertulis
Masalah)
Pencatatan B SRS |TOSERIREI el Ko SO =
A encatata . 1
Masalah Y T !
1
Analisis Masalah :
Untuk Mengurai d Laporan Membuat
|
5 dan Mendalami P | 1 hari penanganan | penjelasan
Materi : pengaduan tertulis
Pengaduan H
Tindakan H
. 1
Penvelesalfan v ' Laporan Membuat
Sesual Hasil \ :
6 . L= 5hari penanganan | penjelasan
Rekomendasi "
pengaduan tertulis
Pada Tahap
Analisis Masalah
) \ - Membuat
Penyiapan |- p finalisasi
7 Dokumen Umpan 1jam penanganan
" g penjelasan
Bali R tertulis
8 Umpan Balik ke
Pengadu
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PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID)

NOMOR SOP 499 /col-¢ /HT1R-Distomn® [ 209
TGL PEMBUATAN | : Lvvan o9
TGL REVISI
TGL EFEKTIF s SR TS
DISAHKAN OLEH KEPALA BIDANG HUMAS
DAN INFQRMASI PUBLIK
NIP. 19780721 200502 2 003
NAMA SOP PENANGANAN
KEBERATAN INTERNAL

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
perundang-undangan di bidang standar pelayanan
publik

2. Menguasai pengetahuan tentang tata kelola
pemerintahan yang baik

3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan
maupun tulisan

4. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan
efektif dan efisien

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim

6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer
dengan baik

7. Berpenampilan rapi, santun dan berjiwa melayani

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Komputer
2. Printer

3. Alat tulis kantor (ATK)

4. Buku catatan

5. Jaringan internet

6. Almari rak dokumen/buku
7. Ordner / file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
pelayanan informasi publik akan terganggu dan
berpotensi menimbulkan masalah hukum bila

pelayanan menjadi terhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
elektronik
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SOP Penanganan Keberatan Internal

Pelaksana Mutu Baku

No Kegiatan Pemohon |  Tim Biro | Kelengkapan | Waktu | Output

iomas | Sekeait | PPD | C | Hum

1. | Menerima informasi ada pemohon Formulir
informasi yang merasa permohonan Pemohonan
infomasiya tdak dianggap danggesi | O—1—] Informasi
fidak sebagaimana yang diminta, tidak
dipenuhi, dikenakan biaya yang tidak
wajar, atau dilayani melebihi jangka wakiu
yang diatur Undang-Undang tentang KIP.

2. | Meminta pemohon informas untuk Formulr | Smenit | Formulir
mengis! formulr keberatan dan Permohonan Keberatan
mengajukan formullr keberatan kepada [ Informasi
PPID dengan mengirimkan formulir
tersebut ke alamat Tim Sekretariat.

3. [ Menerima formulir keberatan atas Formulir | 5menit
permohonan informasi publik melalui fax, Keberatan
pos, email, website, ataupun tatap muka,

4. | Memverifikasi kesesuaian formulir keberatan Formulir | 15menit |  Paraf
atas permohonan informasi publik dengan Keberatan
arsip formulir permohonan informasi publik.

5. | Menyampaikan formulir keberatan atas Formulir | 5 menit
permohonan informasi publik ke PPID. |'_‘j Keberatan

6. | Berkonsultasi dengan Biro Hukum. Formulir | 1hari | Nota Dinas

E|j Keberatan

7. | Menelaah alasan pengajuan keberatan NotaDinas, | 1hari | Rekomen-
dari pemohon informasi tersebut, dan Formulir dasi
memberikan pertimbangan hukum dan Keberatan
rekomendasi kepada PPID.

8. | Menerima hasi| rekomendasi dan menerbitkan J|_‘_L, Rekomendasi | Smenit | Keputusan
keputusan tertulis atas keberatan tersebut. Tertulis

9. | Apabila menolak keberatan, maka meminta Keputusan | 1jam | Suratatau
Tim Sekretariat untuk menjawab pemohon Tertulis Nota Dinas
informasi ersebut dengan diseta Keputusan A
teruls dari PPID. Apabila menerima N vV Y
keberatan, meminta Tim Sekretariat untuk
berkoordinasi dengan PIC PPID,

10. | Meminta PIC PPID untuk menyiapkan ﬂ Nota Dinas | 30 menit | Dokumen
dokumen informasi yang diminta,

11. | Menyampaikan dokumen informasi tersebut Dokumen | Smenit | Nota Dinas
kepada PPID.

12. | Meminta Tim Sekretariat mengirimkan Dokumen dan | 1 hari Surat
keputusan tertulis kepada pemohon informasi, Tertulis

13. | Menerima dokumen informasi yang diminta Dokumen dan | 1 hari
beserta keputusan tertulis PPID. ds Kmn
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NOMOR SOP 489 6o\ [ Are - Nskonhio) (2e)
TGL PEMBUATAN | : Logard  sens
TGL REVISI i
TGL EFEKTIF donoas o0
DISAHKAN OLEH KEPALA BIDANG HUMAS
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK DA s CUBLIK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID)
NIP. 16780721 200502 2 003
NAMA SOP PENGELOLAAN
INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM : KUALIFIKAS| PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008

4, Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
perundang-undangan di bidang standar pelayanan
publik

2. Menguasai pengetahuan tentang tata kelola
pemerintahan yang baik

3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan
maupun tulisan

4. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan
efektif dan efisien

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim

6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer
dengan baik

7. Berpenampilan rapi, santun dan berjiwa melayani

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Komputer
2. Printer

3. Alat tulis kantor (ATK)

4. Buku catatan

5. Jaringan internet

6. Almari rak dokumen/buku
7. Ordner / file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
pelayanan informasi publik akan terganggu dan
berpotensi menimbulkan masalah hukum bila
pelayanan menjadi terhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
elektronik
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SOP Pengelolaan Informasi Publik PPID

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
TIM Keterangan
PPID SEKRETARIAT | TIM PENDUKUNG Kelengkapan Waktu Output
1 Menyediakan Data dan Informasi Q Laporan Semua Satminkal
publik sesuai aturan DIP 1 hari pengumpulan data melengkapi
sesuai DIP informasi sesuai DIP
Menyerahkan daftar informasi A
2 dan fisik informasi dalam format E 1 hari Tanda Terima dan
digital dan cetak ke Tim kartu kontrol
Sekretariat
Mengklasifikasikan dalam )
3 |kategori informasi publik yang laporan Kiasifikasi
dalam penguasaannya sesuai EJ 1jam dan ketersediaan
dengan ketentuan data
|Mendokumentasikan daftar dan :
s fisik informasi publik yang dikuasai - 2 laporap klas:ffkasl
dengan baik sesuai ketentuan E 1jam dan ketersediaan
dalam UU Kearsipan data
Menerima daftar informasi publik -
5 |dan fisik informasi publik dengan 30 menit Tanda Terima dan
baik kartu kontrol
)
Memverifikasi kelengkapan dan <> laporan Klasifikasi
6 |kesesuaian informasi publik 1jam dan ketersediaan | Ada proses siklik
dengan ketentuan yang ada Y data
H: Laporan Bulanan
7 |Melaporkan hasil verifikasi ke PPID ‘1 1jam Ketersediaan
Y T Informasi
s Menetapkan klasifikasi informasi k 1 bul DIP yang diperbarui ':)hlatur dalaz SOF
sesuai dengan ketentuan UU KIP ALan setiap bulan Bt gle: Bpan
Menyajikan informasi publik yang Laporan Bulanan
9 |bersifat terbuka pada server 1 hari Ketersediaan
database dan website T Informasi
Membuat | loldan ‘ Laporan Bulanan
20, | 'aporan pegtio ? 1 hari Ketersediaan
dan pemeliharaan informasi publik 2
Informasi
Menerima laporan Pengelolaan 3 T Laporan Pengelolaan| Masukan dari Tim
11 7 ¥ \ 1jam A
Informasi Publik > 4 Informasi Pertimbangan
Y
Melaporkan kepada Atasan PPID
Melakukan evaluasi berdasarkan Monev Laporan
12 |masukan hasil monev pelaksanaan 6 bulan Pengelolaan Arsip
pengelolaan informasi publik Informasi
Memantau pelaksanaan Monev Laporan
13 |pengelolaan informasi publik dan 6 bulan Pengelolaan Arsip
melakukan Monev Informasi
Dari hasil evaluasi dan masukan
publik menetapkan informasi e Monev Laporan
14 |publik yang bersifat terbuka 6 bulan Pengelolaan Arsip
namun belum diklasifikasikan ke Informasi

dalam daftar informasi
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NOMOR SOP 409 [po\-E (RETP-Dsonatd | 20
TGL PEMBUATAN | : Jaoad 2o
TGL REVISI ;
TGL EFEKTIF : Davoa’  Tp2e>
DISAHKAN OLEH |: KEPALA BIDANG HUMAS
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK EAtING ASI’PUBUK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID)
YULI TITIARI, S.Kom
NIP. 19780721 200502 2 003
NAMA SOP . PENANGANAN SENGKETA
INFORMASI MELALUI
AJUDIKASI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS| PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
perundang-undangan di bidang standar pelayanan
publik

2. Menguasai pengetahuan tentang tata kelola
pemerintahan yang baik

3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan
maupun tulisan

4. Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan
efektif dan efisien

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim

6. Mampu mengoperasikan perangkat komputer
dengan baik

7. Berpenampilan rapi, santun dan berjiwa melayani

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Komputer
2. Printer

3. Alat tulis kantor (ATK)

4. Buku catatan

5. Jaringan internet

6. Almari rak dokumen/buku
7. Ordner / file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
pelayanan informasi publik akan terganggu dan
berpotensi menimbulkan masalah hukum bila
pelayanan menjadi terhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
elektronik
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SOP Penanganan Sengketa Informasi melalui Ajudikasi

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Tim PIC Saksi | Kelengkapan | Wakiu | Output
KIP | Sekretariat | PPID | PPIDBio | Ahi
Hukum

1. | Menerima Surat Panggilan Permohonan Permohonan
Auikas dar KIP bt ampran O Audiesi
ringkasan permohonan ajudikas

2. | Memverifikasi kesesuaian Surat Panggilan Suat | 15menit |  Paraf
dengan arsip Catatan Sidang Medias, Panggian,

Catatan
Sidang
3. | Menyampaikan Surat Panggilan Sidang Surst | 5ment
[_I Catatan
Sidang

4. | Berkonsultasi dengan PIC PPID dan Surat | 30 menit | Nota Dinas

Bio Hukun ferka pemofionan aucicsi, 0 Panggien,
Catatan
Sidang

5. | Menyiapkan bukfi-buki terkait yang Nota Dinas | 30 menit | Bukti-bukdi
dibutuhkan dalam Sidang Ajudikas! E’ﬁ ferkait

6. | Menghadiri Sidang Ajudikasi bersama PIC Surat 1 hari
PPID dan Biro Hukum, Panggilan,

Bukti-buki
terkait

7. | Mendengerkan pendapat pemohon informasi Buki-bukii | 1hed | Keterangan
ferkait requlasi yang relevan dan keberatan, lerkait

8. | Memberikan sanggahan atas apa yang Bukti-bt_m fhai | Keterangan
disampaikan pemohon informasi dan terkait
menyampaikan alasan dan regulasi yang
relevan mengapa informasi fidak dibuka untuk
publik, serta dikaitkan dengan tujuan dan
manfaat apabia informasi dibuka untuk publik.

9. | Untuk memperkuat argumen, PPID dapat ‘ Keterangan | 1hari | Keterangan
menghadirkan Saksi Ahli. ‘Biaya yang /\. r
ditimbulkan akibat menghadirkan Saksi Al
ditanggung oleh pihak yang mengajukan*

10. | Mendengar putusan yang mengukuhkan Y Hasil Ajudikasi | 1hari | Kepulusan
putusan PPID untuk tidak memberikan Tertulis
informasi yang diminta sebagian/seluruhnya, N

11, | Apaiseleh st ik ik ey, dept (‘5 ) Hesi Adias | 1har | Keputusan
mengajuken gugatan ke pengadian kasasi. Tertuls
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PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID)

NOMOR SOP 1489001 [ Hruie - Dikatnto | pex]
TGL PEMBUATAN | : Locas 1oy
TGL REVISI i
TGL EFEKTIF oouad 9020
DISAHKAN OLEH KEPALA BIDANG HUMAS

DAN |N;@,RMAS| PUBLIK

&

NIP. 19780721 200502 2 003

NAMA SOP PELAYANAN INFORMASI
PUBLIK

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi Publik

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010

tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14

Tahun 2008

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur

Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun

2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar

Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010

tentang Standar Layanan Informasi Publik

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
perundang-undangan di bidang standar pelayanan
publik

Menguasai pengetahuan tentang tata kelola
pemerintahan yang baik

Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan
maupun tulisan

Mampu berkoordinasi dengan pihak lain dengan
efektif dan efisien

Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim
Mampu mengoperasikan perangkat komputer
dengan baik

7. Berpenampilan rapi, santun dan berjiwa melayani

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Komputer

2. Printer

3. Alat tulis kantor (ATK)

4. Buku catatan

5. Jaringan internet

6. Almari rak dokumen/buku
7

. Ordner / file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
pelayanan informasi publik akan terganggu dan
berpotensi menimbulkan masalah hukum bila

pelayanan menjadi terhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
elektronik
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SOP Pelayanan Informasi Publik

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan PEMOHON Keterangan
INFORMAS| PPID Waktu Output
|Mengisi formulir
permohonan informasi
L publik dan mengirim ke flkhor 2 Ment :nm:t.efn’:: -
Unit Pelayanan Informasi
Menerima permohaonan
Informasi melalui fax, pos,
email, tatap muka. Petugas
2 juga r;lengaprahkan = AT Form Senit ::::;:-::.:
Pemohon terlebih dahulu
membuka website
A ifikasi kelengk _' T Tim Sekretariat
administrasi pemohon memverifikasi
yaitu salinan bukti Laporan [kelengkapan
3 lidentitas diri dan Y ATK,Form |5 menit Jika tidak
kesesuaian Isi formulir Farmehoisn :’:;T:k::mnmn
dengan identitas diri melengkapi
Melaksanakan proses A Y
verifikasi apakah Jika informasi yang
4 [informasi yang diminta T ATK, 0P [1Smenit ['SPOStS! #lrmlnts datam bk
termasuk terbuka atau | R ':t::l.ak
dikecualikan i
[Permohonan
/ [Informasi diajukan
\ ke PPID jika
infe yang
Keputusan permohonan T permohonan/ke |diminta tidak
5 lditerima atau ditolak ATK.OIF  |30menit | tusan |dikecualikan namun
penolakan belum dikuasai oleh
Tim Sekretariat atau
belum termuat
dalam DIP
Melakukan komunikasi Form
1 PPID
] dengan Tim Pendukung B ermohionan
(—_'——1
Menyiapkan informasi
7 hari Laporan
? p:kbll;valm‘g diminta tim is brosiess Tim pendukung
sekretaria
Menerima dan verifikasi T taporan Bila belum sesual
8 i / 30 menit :::umpulan dllengkapi
Y
Melapor ke PPID hasil T Laporan
informasi
publik. data
Menyetujui atau menolak / :::;‘::s ':::“'
hasil pengumpulan \ lampiran data
Informasi Publik informasi publik
Membuat pemberitahuan Kaperaniitas Permohonan
9 |kepada pemohon untuk 30 menit itiar |ditandatangani
{pengambilan informasi _I PRiD
Laparan
verifikasi
|Menyerahkan Informasi " | Diterima
kepada Pemohon surat oleh
pemohon
Laporan
verifikasi
10 P?rmlntaan Informasi Telp,HP 3hari penerimaan
Ditolak surat oleh
Laporan
[verifikasi
11 [Menerima Informasi Publik Telp,HP 3hari  [penerimaan
suratoleh
{pemohon
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p 4

NOMOR SOP : 438/00\ / g - rgkow Nt/
TGLPEMBUATAN |:  Jamuws BN
TGL REVISI
TGL EFEKTIF Qnvgrr U
DISAHKAN OLEH KEPALA BIDANG HUMAS
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTAS! (PPID)
NIP. 19780721 200502 2 003
NAMA SOP PENDOKUMENTASIAN
INFORMASI YANG
DIKECUALIKAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. UU No. 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan
Informasi Publik.

2. UU No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik.

3. PP No. 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan UU
No. 14 Tahun 2008.

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan
perundangundangan di bidang pelayanan publik
dan pekayanan informasi publik.

2. Menguasai tata kelola pemerintahan yang baik.

3. Mampu berkomunikasi dengan baik, secara lisan
dan tulisan.

4. Mampu berkoordinasi dengan efektif dan efisien.

5. Memiliki kemampuan kerjasama dalam tim.

6. Mampu mengoperasikan peralatan komputer
dengan baik.

7. Berpenampilan rapi, santun dan berjiwa melayani.

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP Pengujian Konsekuensi

Komputef

. Printer

Alat tulis kantor (ATK)
Buku catat;n
Jaringan internet

Almari rak dokumen/buku

P R N

. Ordner/ file organizer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka kegiatan
pelayanan informasi publik akan terganggu dan
berpotensi menimbulkan masalah hukum bila
pelayanan menjadi terhambat

Disimpan dalam bentuk data manual dan data
elektronik
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Undang- Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik

. Perda Provinsi Jawa Tengah Nomor 6
Tahun 2012 tentang Pelayanan Informasi
Publik Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah Provinsi Jawa Tengah

. Perki No. 1 Tahun 2017 tentang
Pengklasifikasian Informasi Publik

. Keputusan Bupati Landak No. 490 / 616 / HK-
2020

Nomor SOP 4897 002/ W - Duciconanro/ ggni]
‘Tanggal pembuatan ™ e 04 :
‘Tanggal revisi S
Tanggalpengesahan|  Jpauew =
Dieahianoleh KEPALA BIDANG HUMAS DAN
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK i
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN W A:RI i
.Kom
DOKUMENTASI (PPID) NIP. 19780721 200502 2 003
PENDOKUMENTASIAN
sudaoR INFORMASI PUBLIK
Dasar Hukum Kualifikasipelaksana
. Undang-Undang Nomor : 14 Tahun 2008 1. Minimal Sarjana
tentang Keterbukaan Informasi Publik 2. Menguasai Tata Pembukuan
. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan 3. Memiliki Pengetahuan Mengenai Pelayanan Prima
4. Memiliki Tata Krama

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

Masyarakat yang membutuhkan
informasi dari pemerintah

Formulirisian
Komputer
Pesawat Telepon
Jaringan Internet
ATK

OB =

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

. Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka
pemohon informasi tidak akan terlayani
dengan Baik.

. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka
Pelayanan Prima tidak akan tercapai.

. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Image
Positif Pemerintah Daerah terhadap
masyarakat menjadi Negatif

Dicatat pada buku rekap informasi
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Nomor SOP 438/00y /wig-putammp / 301

Tanggal pembuatan Wwar LY

Tanggalrevisi

Tanggalpengesahan]  Jawiare 10U

Disahkan oleh KEPﬁI&ﬁngg ggmz B
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK ;
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN Ak e
DOKUMENTASI (PPID) NIP. 19780721 200502 2003
Judul SOP g.zjl Bl‘(LO"?SEKUENSI INFORMASI

Dasar Hukum

Kualifikasipelaksana

1. Undang-Undang Nomor : 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik

2. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang- Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik

3. Perda Provinsi Jawa Tengah Nomor 6
Tahun 2012 tentang Pelayanan Informasi
Publik Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah Provinsi Jawa Tengah

4. PerkiNo. 1 Tahun 2017 tentang
Pengklasifikasian Informasi Publik

5. Keputusan Bupati Landak No. 490 / 616 / HK-
2020

HBWN =

. Minimal Sarjana

. Menguasai Tata Pembukuan

. Memiliki Pengetahuan Mengenai Pelayanan Prima
. Memiliki Tata Krama

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

Masyarakat yang membutuhkan 1. Formulirisian
informasi dari pemerintah 2. Komputer
3. PesawatTelepon
4. Jaringan Internet
5. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1. Bila Prosedur ini ada yang terlewati maka
pemohon informasi tidak akan terlayani
dengan Baik.

2. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka
Pelayanan Prima tidak akan tercapai.

3. Bila Prosedur ini tidak berjalan maka Image
Positif Pemerintah Daerah terhadap
masyarakat menjadi Negatif

Dicatat pada buku rekap informasi
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NOMOR SOP 489 /4 / Hmt - DS omaPs /20y
TANGGAL :
PEMBUATAN Jawar 300
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF|  Jamwn™ 22\
: DISAHKAN OLEH  |KEPALA BIDANG HUMAS DAN
PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK INFORKSI PUBLIK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTASI (PPID)
YULIANATITIARI, S.Kom
NIP. 19780721 200502 2 003
NAMA SOP PENETAPAN DAN
PEMUTAKHIRAN
DAFTAR INFORMASI
PUBLIK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik;

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik;

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun
2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Infrmasi Publik;

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik;

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian
Informasi Publik;

7. Keputusan Bupati Landak
Nomor: 490/616/HK-2020 tentang
Penetapan Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi Kabupaten Landak

1. Minimal Sarjana
2. Menguasai Tata Pembukuan

3. Memiliki Pengetahuan tentang
Pelayanan Prima

4. Memiliki Tata Krama

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
Masyarakat yang membutuhkan 1. Formulir
informasi publik dari Pemerintah 2. Komputer

3. Telepon

4. Jaringan Internet
5. Alat Tulis Kantor

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP tidak dilaksanakan dengan
baik, maka akan mengganggu proses
penetapan dan pemutakhiran  daftar
informasi publik

Dicatat pada buku rekap informasi
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LAMPIRAN 7 — DOKUMENTASI

KOMISI

| o 1

Monitoring dan Evaluasi Keterbukaan Informasi Badan Publik (2 Agustus 2021)
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